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Welcome

- to a world of challenge and innovation.

To make sure you get the best possible start, please study the
guide carefully.

You will also find a place for your thoughts in this guide - so
keep it as good study friend!



Kontakt

Administration Bemasrk! midlertidig
Mandag-tirsdag 8-15 ombygningskontor findes
Onsdag 8-12 nederst pa D-gangen
Torsdag 8-15

Fredag 8-12

Treeffes ogsa treeffes pa tif. 7613 3200 eller vest@easv.dk.

Studieleder/-koordinator

Spergsmal vedr. studiet stilles til uddannelseslederen/
koordinatoren for hver uddannelse. Du finder din kontakt pa
www.easv.dk under din uddannelse.

Mentorkorps

Vi har samlet et lille studyteam bestaende af nuveerende
studerende. De star parat til at viderebringe erfaringer.
Se neermere pa www.easv.dk eller via facebook.com
STUDYTEAM EASV.

Ved sygdom

Det er kun, hvis du er syg i leengere perioder, at du skal give
erhvervsakademiet besked. Det er altid en god ide at give dine
medstuderende i gruppen besked fra fgrste dag. Du kan evt.
kontakte din underviser eller uddannelsesleder/koordinator.

Ved udmeldelse

Hvis du gnsker at melde dig ud af uddannelsen, sa skal du give
besked herom til uddannelseslederen/koordinatoren. Her kan
vi ogsa serge for, at din eventuelle SU bliver stoppet. Det er dit
ansvar, at din SU bliver afmeldt!

Adgang 24 timer i dognet via ngglekort
| studietiden har du adgang til Erhvervsakademi SydVest



degnet rundt via dit personlige ngglekort. Ngglekortet koster
kr. 50,-. Du er velkommen til at returnere kortet efter studiets
afslutning, men belgbet refunderes ikke. Veer opmaerksom pa,
at hoveddaren ikke kan benyttes med dit naglekort.

Studiekort

For studiestart bedes du maile et vellignende pasfoto (35 x
45 mm) til vest@easv.dk. Bemeerk billedet skal veere taget lige
forfra og vise dit ansigt uden hovedbeklaedning. Husk at skrive
navn og uddannelse i mailen.

Nar du starter pa uddannelsen, far du udleveret dit studiekort.
Studiekortet gaelder i den periode, du er tilmeldt uddannelsen.
Kortet giver rabatter i en reekke forretninger i Esbjerg - og kan
kun erhverves af studerende fra erhvervsakademiet.

E-mail

Ved studiestart har alle studerende faet tildelt en mailadresse:
brugernavn@easv.dk. Du kan frit sende og modtage e-mails
pa din akademi-mail. Det er denne mailadresse akademiets
undervisere og @vrige personale bruger, nar de gnsker at
kontakte dig via mail. Du kommer i kontakt med din e-mail via
Internettet pa adressen: http://webmail.easv.dk.

Hvis du har en hotmail eller anden mailkonto, som du normalt
bruger, kan du fa videresendt al din mail fra akademiet til denne
mail. Du finder en guide til dette under support — som du kan
finde pa forsiden pa www.easv.dk

Cafe

| erhvervsakademiets cafe kan du kebe morgenbrgd og
en sund frokost, som bestar af laekre salater og lune retter.
Madbilletter kan kebes billigt. Caféen har abent mandag til
fredag 8.00 — 12.30.

Parkering
Parkering af cykler og biler skal ske i cykelskurene og pa
parkeringspladsen.



I T-faciliteter

IT er integreret som veerktegj pa alle uddannelser. Du har adgang
til IT faciliteter overalt pa akademiet 24 timer i dognet.

Opkobling til tradlgse netvaerk

Du har desuden mulighed for opkobling til akademiets tradlgse
netvaerk med egen baerbar pc. Pa hjemmesiden kan du se
hvordan. Vejledningen findes under support - som du kan finde
pa forsiden pa www.easv.dk.

Information via elektronisk konference (Share-point)
Konferencen er vores interne informationssystem. Underviserne
vil, nar du starter pa uddannelsen, introducere dig til systemet
og dets opbygning.

Som studerende har du pligt til at kigge pa konferencen dagligt
og pa den made holde dig ajour med arrangementer, tiltag

og information fra administrationen. Det vil ogsa veere pa
konferencen, at underviserne lsegger beskeder eller oplysninger
til de studerende — f.eks. i forbindelse med projekter. Du kan
evt. saette en e-mail-notifikation pa, saledes at du altid far en
mail, nar der laegges noget ud pa konferencen. Konferencen
findes under log in - som du kan finde gverst pa forsiden pa
www.easv.dk eller direkte pa portal.easv.dk.

Studieordningen for din uddannelse finder du pa easv.dk
under din uddannelse. Studieordningen er en beskrivelse af
uddannelsens forlgb, indhold og eksamensformer, og det er en
god idé, hvis du seetter dig grundigt ind i den, nar du starter pa
din uddannelse.

Udlan af digitalt udstyr

Erhvervsakademiet rader over et antal digitale videokameraer,
som studerende kan lane i forbindelse med projektarbejde/
produktudvikling. Henvendelse ved multimedieunderviser



Mikael Sorknees, hvor du skal udfylde et skema for udlevering.
Hvis du @delsegger lant udstyr og befinder dig pa erhvervs-
akademiets omrade, er du daekket af erhvervsakademiets
forsikring. Hvis det sker udenfor erhvervsakademiets omrade,
sa er det din egen forsikring, der skal deekke skaden.

Printaccount

Vi har nederst pa A-gangen, ved administrationen og i keelderen
en kombineret kopimaskine og farveprinter. P4 B-gangen gverst
findes en sort/hvid printer og pa D-gangen en plotter.

Du tildeles ved 1. semesterstart et fast belgb til et antal gratis
kopi/print.

For at logge ind pa kopimaskinerne, skal du selv aktivere dit
studiekort og/eller dit gule sygesikringsbevis farste gang du vil
bruge det. Dette gares ved hjaelp af dit brugernavn og password
pa kopimaskinen.

Husk at logge af kopimaskinen igen ved at trykke log-af eller
kare dit kort igennem én gang til, da andre ellers kan kopiere frit
pa din konto, og du derved kan komme i minus pa kontoen.

Du kan fra forsiden (www.easv.dk) under log in altid se dit
forbrug af kopi/print, se saldo pa kontoen, via dankort fylde op
pa kontoen, printe en kvittering.

Bruger du dankort til opfyldning, skal du indtaste dit brugernavn,
hvorefter siden med dine brugeroplysninger kommer frem.

Du kan indtaste et belgb mellem kr. 5,- og 400,- , og du skal
indtaste kontonummer, udlgbsdato og kontrolciffer.

Du kan ikke fa lov at printe, hvis der ikke er penge nok pa
kontoen til at betale for hele udskriften. Men vaer opmeerksom
pa, at du godt kan kopiere, og at kontoen derfor kan ga i
minus, hvis der ikke er penge nok. Du far tilsendt en e-mail,
hvis der ikke kan printes pga. pengemangel. Ved indbetaling
af penge pa din printkonto i administrationen opkreeves et
administrationsgebyr pa kr. 5,-.



Bemeerk, at der efter endt uddannelse ikke udbetales evt.
restbelab pa din konto!

Du kan kabe cd-rom’er og dvdér i administrationen. Papir
til printere og kopimaskiner kan du afhente i kaelderen ved
kopimaskinen. Kopimaskinen i kaelderen kan indstilles til at
lave huller.

Det er “god skik”, at man, nar man har benyttet printere og
kopimaskiner, ser efter papirbeholdningen og fylder op, nar
det er ngdvendigt. Papir til plotter findes i klasselokalet.
Toner til kopimaskiner samt fejlmelding af disse skal ske til
administrationen.

Problemer med it-udstyr

Hvis du har problemer med login eller systemet som sadan
eller oplever problemer med printere, kopimaskiner el. lign,
sa skal du i ferste omgang skrive en mail til IT Centrets
hotmail: sos@easv.dk, hvor du forklarer specifikt, hvad dit
problem er, og evt. angiver dit brugernavn. IT Centret vil
svare tilbage hurtigst muligt. Hvis problemet er presserende,
sa kan du henvende dig i IT Centret i keelderen under
B-gangen.



Studiemiljo

Faelles faciliteter

Til dig og dine medstuderende er der feelles it-faciliteter ved
kantinen. | kaelderen findes sofagrupper, billard og fodboldspil.
Her er opstillet mikrobglgeovn og keleskab til feelles afbenyt-
telse.

Fredagsbaren

Baren ligger i kaelderens bagerste hjgrne. Den abner hver
fredag kl. 13.15, og her har du mulighed for at kebe @l og vand
til rimelige penge. Baren drives i feellesskab af de studerende
fra de forskellige uddannelser.

Fester & festudvalg

Det sociale liv er ogsa en vigtig del af din uddannelse. Der
arrangeres forskellige events i starten af studiet for at ryste
alle sammen, og der er forskellige arrangementer f.eks. en
idraetsdag, en studiestartsfest og en julefest. Herudover star de
studerende selv for en del aktiviteter.

Den forste fest pa akademiet er:

fredag den 3. september 2010 fra kl. 18.00.
Tilmelding og betaling skal ske i administrationen.

De studerendes rad (DSR)

DSR er de studerendes sammenslutning pa erhvervsakademiet.
DSR har traditionelt et teet og godt samarbejde med administra-
tionen og ledelsen pa erhvervsakademiet. DSR er en god
mulighed for dig til at fa direkte indflydelse pa din hverdag som
studerende pa erhvervsakademiet.

DSR far tildelt gkonomiske midler, der ggr det muligt at lave

en raekke arrangementer for de studerende. Det kan f.eks.
veere fester, foredrag el.lign. Ved semesterstart vaelger hver
uddannelse en repraesentant og evt. en suppleant til DSR.



Opbevaringsskabe

| kaelderen og pa D-gangen samt i nogle klasselokaler findes
opbevaringsskabe til de studerende. Fordelingen foregar

efter "farst til molleprincippet”, og du skal selv medbringe en
haengelas til skabet. Husk at temme dit skab efter semesterets
afslutning og fierne haengelasen. Aflaste skabe bliver abnet og
temt af erhvervsakademiets pedeller inden semesterstart.

Internationalt akademi

Pa Erhvervsakademi SydVest har vi over 100 internationale
studerende fra mere end 25 forskellige lande. De er med til at
skabe et speendende internationalt miljg til gavn for alle. Det er
vigtigt, at vi alle er med til at tage godt imod disse studerende,
sa de foler, at akademiet er et rart sted at veere, og det kan

du veere med til ved at snakke med dem og eventuelt vise
dem til rette pa akademiet og i byen. | Igbet af efteraret vil vi
arrangere en international dag, hvor de forskellig nationaliteter
preesenterer mad og drikke fra deres hjemlande.

Vi har endvidere en lang raekke tilbud om studie- og praktik-
ophold i hele verden. Du kan hgre mere om disse tilbud pa

Internationalt Kontor.

Ekstra paedagogisk stotte

Hyvis du har en ryglidelse, er ordblind eller har andre fysiske
lidelser, kan du fa hjeelp i form af specielle stole med ekstra
rygstette, heeve/seenke borde, baerbar pc med seerlige stave-
programmer m.m. Stgtten gives gennem SU-styrelsen, den kan
sgges af alle studerende. Akademiet har ingen indflydelse pa,
om man far tilkendt stette eller ej.

Du finder ans@gningsskema pa www.spsu.dk under videre-
gaende uddannelser/skemaer. Det udfyldte skema indsendes/
afleveres sammen med bemyndigelseserklaering samt
dokumentation for din lidelse til administrationen pa akademiet.
Ved hurtig aflevering undgar du den lange ventetid, der normalt
er ved studiestart. Det indkgbte skal leveres tilbage, nar du
afslutter din uddannelse.



Jkonomi

Ret til SU

Er du studerende pa en videregaende uddannelse pa
Erhvervsakademi SydVest har du ret til SU.

| administrationen sidder en SU-vejleder, som kan hjaelpe dig
med spergsmal i forbindelse med SU.

Tjek ogsaé www.su.dk.

Befordringsgodtgorelse

Hvis du far befordringsgodtgerelse, skal du logge pa system-
et, hver dag du mader. Administrationen checker ved under-
skrivning af blanket det antal dage, du er mgdt frem til under-
visning.

Eksamen

Eksamen

Alt om eksamenstid og sted vil blive meddelt de enkelte hold i god
tid for eksamen. Informationerne vil ogsa veere tilgaengelige pa
konferencen.

Reeksamen
Reeksamen er for de studerende, der ikke har bestaet den
ordinaere eksamen.

Sygeeksamen

Hvis du er syg pa eksamensdagen, skal du senest %% time for
eksamen starter, give besked til erhvervsakademiet. Senest
2 hverdage herefter skal erhvervsakademiet modtage en
leegeerkleering vedrgrende din sygdom.



A place for your
thoughts...

Idéer kan komme alle vegne. | gruppediskussioner, over
frokosten med medstuderende, i klasselokalet, til et foredrag,
inden sengetid eller... - Idéerne kan veere nogle, du gnsker at
bygge videre pa, kilder til ny inspiration eller maske en ny made
at teenke pa i en bestemt situation. Idéer kan veere gode, give
inspiration og andre er ubrugelige. Det er op til dig at afggre.

Vi giver dig her plads til alle dine idéer og veje til ny vigtig viden.
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