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Studieordning Byggekoordinatoruddannelsen

1 Studieordningens rammer

1.1 Studieordningens ikrafttraedelsesdato

Studieordningen galder for studerende med studiestart september 2016, og faellesdelen
er faelles for falgende institutioner:

Erhvervsakademi Aarhus Erhvervsakademiet Sydvest
www.eaaa.dk www.easv.dk
Erhvervsakademiet Lillebaelt Erhvervsakademiet Midtvest
www.eal.dk www.eamv.dk

Kebenhavns Erhvervsakademi
www.kea.dk

For uddannelsen galder seneste version af falgende love og bekendtggrelser:
e Bekendtgearelse af lov om erhvervsakademier for videregaende uddannelser

e Bekendtgearelse af lov om erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser (LEP-loven)

e Bekendtgarelse om erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser (LEP-bekendtgarelsen)

e Bekendtgaerelse om prever i erhvervsrettede videregaende uddannelser

e Bekendtgaerelse om adgang til erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser

e Bekendtgerelse om karakterskala og anden bedemmelse ved uddannelser
pa Uddannelses- og Forskningsministeriets omrade
(karakterbekendtgerelsen)

e Bekendtgerelse om karakterskala og anden bedemmelse

e Bekendtgarelse om erhvervsakademiuddannelse i byggeri og business -
Byggekoordinator AK. Nr. 1507 af 16.12.2014

Uddannelsens navn er erhvervsakademiuddannelse i byggeri & business
(Byggekoordinator AK), pa engelsk Academy Profession Degree Programme in
construction and business, construction coordinator. AP Graduate in construction and
Business, Construction Coordinator.

Efter bestaet uddannelse kan dimittenden anvende titlen Byggekoordinator AK(byggeri &
business) eller pa engelsk AP Graduate in Construction and Business, Construction
Coordinator.

Uddannelsen har samlet set 120 ECTS-point (European Credit Transfer System) og er
tilhgrende i kvalifikationsramme 5.

Formalet med erhvervsakademiuddannelsen inden for byggeri og business er at
kvalificere den uddannede til selvstandigt at kunne varetage arbejde i bygge- og
anlaegsbranchen med koordination og praktisk ledelse inden for udfgrelse og optimering
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af bygge- og anlaegsopgaver i offentlige og private virksomheder, nationalt og
internationalt. Byggekoordinatoren vil typisk assistere en projektleder pa starre
byggesager og kunne fungere som projektleder med selvstandigt ansvar pa mindre
byggesager.

1.2 Overgangsordninger

Denne fzlles del af studieordningen traeder i kraft for studerende, der optages pa
uddannelsen i efteraret 2016, eller som senere bliver optaget pa uddannelsen - og indtil
en nyere revision vedtages.

2 Optagelse pa uddannelsen

2.1 Krav til uddannelsen og/eller fagfordeling samt eventuel optagelsesprave
Adgang til uddannelsen gives efter afgangsbekendtgarelsen.

Adgang via gymnasial eksamen:
Ingen specifikke adgangskrav.

Adgang via relevant erhvervsuddannelse:
Individuel EUD, bygge og anlag.
Ingen specifikke adgangskrav.

3 Uddannelsens kerneomrader

Uddannelsen indeholder falgende kerneomrader:
e Byggeri (30 ECTS)
e Business (15 ECTS)
e Kommunikation (15 ECTS)

I alt 60 ECTS

3.1 Indhold og leeringsmal for kerneomrade 1, Byggeri

Vaegt: 30 ECTS

Indhold

Den studerende skal kunne deltage i planlagning og styring af arbejdsprocesser i
byggesager. Skal desuden kunne varetage arbejde i bygge- og anlaegsbranchen med
koordination og praktisk ledelse inden for udferelse og optimering af bygge- og
anlaegsopgaver i offentlige og private virksomheder.

Laeringsmal

Viden
Den studerende:
e Skal have viden om ydelsesbeskrivelser i byggebranchen
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Skal kunne forsta det overordnede indhold af, og principperne for et
udbudsmateriale og kunne forsta fagomradets anvendelse af gaeldende
love, bekendtgerelser og almindelige betingelser mv.

Skal have viden om vasentlige sammenhange mellem byggesagen,
virksomheden og omverdenen

Skal have viden om planlaegning og styring af arbejdet imellem
faggrupperne i de forskellige entrepriseformer

Skal have viden om galdende krav til kvalitetssikring og arbejdsmiljg i
forbindelse med en byggesag

Skal i forbindelse med granskning have forstaelse for
byggepladsforholdenes betydning for realisering af entrepriseydelsen
Skal kunne forsta et byggesagsforlab fra udbud til afleveringsforretning
Skal have grundlaeggende forstaelse for de forskellige entrepriseformer og
deres organisation med fokus pa fagentreprengrens rolle i en byggesag
Skal have viden om energiforhold i forhold til bygninger

Skal have viden om erhvervets anvendelse af relevante digitale vaerktajer
Skal kunne forsta praksis og centralt anvendt teori og metode om rollen
som byggekoordinator for en fagentreprise.

Skal have en generel forstaelse af begrebet baredygtighed ved at forsta
indholdet i social, skonomisk og miljgmassig kontekst

Feerdigheder
Den studerende:

Skal kunne anvende centrale digitale planleegningsvarktejer og efter behov
kunne udarbejde tids- og bemandingsplaner, samt kunne fglge op pa disse i
forhold til procesopdelt ressourceforbrug

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at planlagge
produktion af en fagentreprise, herunder kunne opstille forslag til
procesopdelt ressourceforbrug til de udferende

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at udarbejde
byggesagens organisationsdiagram pa grundlag af de forskellige
entrepriseformer

Skal kunne vurdere og formidle praksisnaere problemstillinger til
samarbejdspartnere

Skal kunne vurdere byggesagens aktuelle aftaler i forhold til geldende
regler

Skal kunne vurdere de vaesentligste succeskriterier i en byggeproces

Skal kunne vurdere, hvorvidt beslutninger i en byggeproces indeholder
elementer af baeredygtighed

Skal kunne vurdere praksisnaere problemstillinger i forbindelse med at
planlaagge og styre fagentreprisen i byggeprocessen samt opstille og vaelge
lesningsmuligheder ved hjalp af moderne ledelsesvarktgjer samt kunne
formidle disse

Skal kunne vurdere, formidle og implementere relevante gaeldendende krav
til kvalitetssikring og arbejdsmilje i forbindelse med en byggesag
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Skal kunne vurdere og forsta kendte sammenhange i udformningen af
byggerier, herunder forhold vedrgrende energi

Skal kunne implementere udbudskrav til baeredygtighed i den praktiske
udfersel af byggeriet.

Kompetencer
Den studerende:

Skal kunne handtere byggeopgavers aktuelle aftaler og virksomhedsfaglige
hensyn

Skal kunne handtere afkodning af detaljeringsgraden af udbudsmaterialet
pa en byggesag, entrepriseformen, samt kunne fastleegge
ansvarsfordelingen imellem de projekterende og den udfgrende parter
Skal kunne handtere relevante dele af geldende bygningsreglement

Skal kunne handtere samarbejdet mellem bygherre, radgivere, udfgrende
fag- og underentreprengrer, egne handvarkere, leverandgrer og
producenter om gennemfgrelsen af bygge- og anlagsopgaver

Skal kunne deltage i et tvaerfagligt samarbejde med byggesagens avrige
parter med en professionel tilgang

Skal kunne deltage i planlaegning og gennemfarelse af kvalitetssikring pa en
mindre byggesag

Skal kunne tilegne sig ny viden omkring byggesagens organisation og
kunne tilegne sig feerdigheder til at agere i den digitale byggeproces

Skal kunne deltage i beslutninger i udfgrelsesfasen ud fra et
baeredygtigheds synspunkt

Skal kunne deltage i anvendelse af teoretisk og erfaringsbaseret byggefaglig
viden i lasning af praksisnare problemstillinger vedr. energi

Skal kunne deltage i vurdering af arbejdsmiljgforhold

Skal kunne deltage i en udbudsproces med en professionel tilgang

Skal kunne handtere et udbudsmateriale pa en fagentreprise, afgive tilbud
pa grundlag af en entreprengrkalkulation indeholdende indhentede tilbud
fra underentreprengrer, leverandarer og producenter

Skal selvstaendigt kunne tilegne sig viden om byggekoordinatorens
arbejdsomrade indenfor byggeri.

3.2 Indhold og leeringsmal for kerneomrade 2, Business

Vaegt: 15 ECTS

Indhold

Den studerende skal have en helhedsforstaelse som byggekoordinator og samtidig kunne
beherske centrale metoder og vaerktgjer til bl.a. likviditetsbudgettering, arsregnskab, salg
og virksomhedsdrift.

Laeringsmal

Viden

Den studerende:
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Fardigheder

Skal have viden om de organisatoriske forhold og virksomhedstyper inden
for branchen

Skal kunne forsta vasentlige styringsmekanismer i en virksomhed og en
byggesag

Skal have viden om centrale gkonomiske begreber og deres betydning
sasom likviditet, daekningsbidrag, risiko, kapacitetsomkostninger, variable
omkostninger samt efterkalkulation

Skal have udviklingsbaseret viden om arbejdsmarkedets organisering,
ansattes og virksomhedens pligter, rettigheder og praksis

Skal have udviklingsbaseret viden om forhandlingsmetoder

Skal kunne forsta faktorer bag medarbejdermotivation/trivsel

Skal have viden om central teori og metode i forhold til innovation, logistik
og procesoptimering i forbindelse med produktionsplanlagning af en
fagentreprises ydelser/delydelser

Skal have forstaelse for betydningen af en velstruktureret
erfaringsopsamling.

Den studerende:

Skal kunne udarbejde en simpel analyse til identifikation af virksomhedens
situation

Skal kunne udarbejde en skonomisk vurdering af en byggesag med
fordeling af omkostninger pa materialer, lenninger, dekningsbidrag samt
risici

Skal kunne anvende praksis og centrale metoder og teorier inden for
projektledelse, projektstyring og projektdeltagelse

Skal kunne formidle problemstillinger og lgsningsmuligheder i forhold til
samspillet mellem faggrupper

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at styre egne
arbejdsopgaver, gkonomi, likviditetsbudget og tid samt formidle dette til
samarbejdspartnere

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at udarbejde et enkelt
arsregnskab for en mindre entreprengrvirksomhed

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at udarbejde
praksisnaer interessentanalyse

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at udarbejde en
risikoanalyse

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at fore Igbende
byggeregnskab med tilhgrende likviditetsstyring herunder styring af indkab
og akkorder.

Kompetencer
Den studerende:

Skal kunne handtere byggesagens aktuelle aftaler
Skal inden for branchen kunne deltage i udferelse af interessentanalyse og
risikoanalyse
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e Skal kunne deltage i tidsmassigt og skonomisk styring af opgaver for en
entreprengrvirksomhed

e Skal deltage i optimering af virksomhedens processer og arbejdsgange

e Skal selvstaendigt kunne tilegne sig viden inden for business.

3.3 Indhold og leeringsmal for kerneomrade 3, Kommunikation
Vaegt: 15 ECTS

Indhold

Den studerende skal kunne formidle praksisnare problemstillinger pa tvaers af
faggrupper samt opstille og valge faglige lasningsmuligheder. Desuden skal den
studerende kunne handtere kommunikation, der bliver afpravet i praksis i samarbejde
med en virksomhed. Herunder:

e Malgruppeorienteret kommunikation, mundtligt, skriftligt og digitalt

e Vurdere og formidle praksisnare byggefaglige problemstillinger i
rapportform, herunder:

e Teknisk felleseje

e Innovativ og tvaerkulturel kommunikation

e Kommunikationsmetoder

Laeringsmal

Viden
Den studerende:
e Skal have viden om centralt anvendte kommunikationsmetoder

e Skal have viden om kommunikation i et globaliseret samfund

e Skal have indsigt i og kunne forsta kommunikative problemstillinger med
fokus pa tilrettelaggelse, formidling og konsekvens i
virksomhedsrelaterede sammenhange i bygge- og anlaegsbranchen.

Fardigheder
Den studerende:
e Skal kunne vurdere erhvervets kommunikative problemstillinger tvaerfagligt,
interkulturelt i forhold til forskellige nationaliteter og personlighedstyper
e Skal kunne vurdere og valge relevant viden for bygge- og anlaegsbranchen i
analyse og formidling af praksisnare problemstillinger
e Skal kunne anvende centrale metoder og varktgjer i forbindelse med
malgruppeorienteret kommunikation inden for branchen
e Skal kunne anvende webbaserede kommunikationsformer
e Skal kunne anvende og vurdere teknisk falleseje, rapporter og andet
materiale af relevans for branchen
e Skal kunne formidle praksisnare problemstillinger og lasningsmuligheder,
sa vel skriftligt som mundtligt til byggesagens parter
e Skal kunne kommunikere med medarbejdere pa tvaers af fag, kultur og

Sprog
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Kompetencer
Den studerende:

Skal kunne deltage professionelt og konstruktivt i tvaerkulturel
kommunikation

Skal kunne deltage i lasning af praksisnare problemstillinger i et tvaerfagligt
samarbejde

Skal kunne deltage i arbejdsrelaterede forhandlinger

Skal kunne handtere skriftlig, mundtlig og webbaseret kommunikation
mellem byggesagens parter pa tvaers af fag, kultur og sprog

Skal kunne handtere kommunikation, der styrker innovation, produktivitet
og kvalitet i byggeriet

Skal selvstendigt kunne tilegne sig ny viden inden for kommunikation i
branchen.

4 Obligatoriske uddannelseselementer

Uddannelsens obligatoriske uddannelseselementer er:

I alt 60 ECTS

Byggejura (5 ECTS)

Virksomhedsdrift (5 ECTS)
Planlegning & processer (10 ECTS)
Kommunikation | (10 ECTS)
Kommunikation Il (5 ECTS)
Management (10 ECTS)
Ressourcestyring & fagtilsyn (15 ECTS)

De 7 obligatoriske uddannelseselementer afsluttes alle med en prave.
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Uddannelsens struktur i skemaform

1
1. ar (60) 1. semester (30) 1 Bygge- Virksom- Planlegning & Kommunikation
obligatoriske : jura (5) || hedsdrift (5) processer (10) 1 (10)
uddannelses- og I
elementer I
2. semester (30) . | Kommunikation Management Ressourcestyring
| I1(5) (10) & fagtilsyn (15)
1
1
S
1
1
2.ar (60) 3. semester (30) ' | Virksomhed (30) Entreprise (30) Baredygtighed (30)
valgfri : (valgfag) (valgfag) (valgfag)
specialisering I
1
4. semester (30) : Praktik (15) Eksamensprojekt (15)
1
1

Tal refererer til ECTS point. Til fx "Byggejura (5)” menes der, at der er 5 ECTS point til
Byggejura.

4.1 Indhold og lzeringsmal Kommunikation |

Vaegt: 10 ECTS

Indhold
Den studerende skal kunne formidle praksisnaere problemstillinger pa tveers af
faggrupper samt opstille og valge faglige lasningsmuligheder. Desuden skal den
studerende kunne handtere kommunikation, der bliver afpravet i praksis i samarbejde
med en virksomhed.
Herunder:

e Malgruppeorienteret kommunikation, mundtligt, skriftligt og digitalt

e Vurdere og formidle praksisnare byggefaglige problemstillinger.

Laeringsmal

Viden
Den studerende:
e Skal have viden om centralt anvendte kommunikationsmetoder

e Skal have viden om kommunikation i et globaliseret samfund.

Fardigheder
Den studerende:
e Skal kunne formidle erhvervets kommunikative problemstillinger

tvaerfagligt, interkulturelt i forhold til forskellige nationaliteter og
personlighedstyper

e Skal kunne vurdere relevant viden for bygge- og anlaegsbranchen ud fra
analyse af praksisnare problemstillinger
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e Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktajer i forbindelse med
malgruppeorienteret kommunikation inden for branchen
e Skal kunne anvende webbaserede kommunikationsformer.

Kompetencer
Den studerende:
e Skal kunne handtere konstruktiv og tvarkulturel kommunikation
e Skal selvstendigt kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer
inden for kommunikation i bygge- og anlagsbranchen.

4.2 Indhold og lzeringsmal Byggejura
Vaegt: 5 ECTS

Indhold

Den studerende skal kunne forsta det overordnede indhold af udbudsmateriale. Den
studerende skal tillige kunne forsta de forskellige entrepriseformer samt tvarfagligt
samarbejde med byggesagens gvrige parter.

Herunder:
e Udbudsmateriale
e Indgaelse af aftale
e Entrepriseformer og aftale- og kontraktforhold under byggesagens
gennemfarelse.
Laeringsmal
Viden

Den studerende:
e Skal have viden om ydelsesbeskrivelser i byggebranchen
e Skal kunne forsta det overordnede indhold af et udbudsmateriale og kunne
forsta fagomradets anvendelse af geldende almindelige betingelser i
relation til indholdet af udbudsmaterialet pa en byggesag.

Fardigheder
Den studerende:
e Skal kunne vurdere de forskellige entrepriseformer
e Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at udarbejde
byggesagens organisationsdiagram pa grundlag af de forskellige
entrepriseformer
e Skal kunne formidle juridiske problemstillinger til samarbejdspartnere
e Skal kunne vurdere byggesagens aktuelle aftaler i forhold til geldende
regler.

Kompetencer
Den studerende:
e Skal kunne handtere byggesagens aktuelle aftaler
e Skal kunne tilegne sig ny viden omkring byggesagens struktur, partnere og
hierarki
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e Skal kunne tilegne sig faerdigheder og deltage i fagligt og tvaerfagligt
samarbejde i den digitale byggeproces
e Skal kunne tilegne sig ny viden inden for byggejura.

4.3 Indhold og lzeringsmal Virksomhedsdrift
Vaegt: 5 ECTS

Indhold
Den studerende skal have en overordnet forstaelse for, hvordan en virksomhed fungerer
skonomisk, organisatorisk samt markedsmassigt.

Laeringsmal

Viden
Den studerende:
e Skal have viden om vasentlige sammenhange mellem byggesagen,

virksomheden og omverdenen

e Skal have udviklingsbaseret viden om de organisatoriske forhold og
virksomhedstyper inden for branchen

e Skal have viden om centrale gkonomiske begreber og deres betydning
sasom likviditet, daekningsbidrag, risiko, kapacitetsomkostninger, variable
omkostninger samt efterkalkulation.

Fardigheder
Den studerende:
e Skal kunne anvende en simpel analyse til identifikation af virksomhedens

situation

e Skal kunne formidle praksisnare problemstillinger og lasningsmuligheder
til samarbejdspartnere for en virksomhed i byggebranchen

e Skal kunne vurdere en byggesag gkonomisk med fordeling af omkostninger
pa materialer, lanninger, daekningsbidrag, samt risici.

Kompetencer
Den studerende:
e Skal kunne handtere virksomhedsfaglige hensyn, herunder identificere de

vasentligste succeskriterier og risici for en entreprengr i en byggeproces

e Skal kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer inden for
virksomhedsdrift

e Skal kunne deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde med en professionel
tilgang.

4.4 Indhold og lzeringsmal Planlaegning og processer
Vaegt: 10 ECTS

Indhold

10
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Den studerende skal kunne analysere og vurdere samspillet mellem faggrupperne i
projekter i bygge- og anlaegsbranchen.

Herunder:

[}
Laeringsmal

Viden

Planlaegning

Byggesagsforlab
Ansvarsfordeling
Kvalitetssikring og arbejdsmilja

Den studerende:

Fardigheder

Skal have viden om planlaegning og styring af arbejdet imellem
faggrupperne i de forskellige entrepriseformer

Skal kunne forsta det overordnede indhold af et udbudsmateriale og
principperne samt vigtigheden af teknisk granskning af udbudsmaterialet
Skal have forstaelse for byggepladsforholdenes betydning for realisering af
entrepriseydelsen

Skal kunne forsta et byggesagsforlagb fra udbud til afleveringsforretning
Skal have grundlaeggende forstaelse for de forskellige entrepriseformer og
deres organisation med fokus pa fagentreprengrens rolle i en byggesag
Skal have viden om galdende krav til kvalitetssikring og arbejdsmiljg i
forbindelse med planlaegning og gennemfgrelse af en byggesag.

Den studerende:

Skal kunne anvende centrale metoder og redskaber i forhold til at arbejde
procesorienteret med planlaegningsvarktejer og udarbejdelse af tidsplaner
Skal kunne formidle problemstillinger og lgsningsmuligheder i forhold til
samspillet mellem faggrupper

Skal kunne vurdere, formidle og anvende relevante gaeldendende krav til
arbejdsmilje i en byggesag

Skal kunne vurdere, formidle og anvende relevante galdende krav til
kvalitetssikring i en byggesag.

Kompetencer
Den studerende kan:

Skal kunne deltage i et tvaerfagligt samarbejde med byggesagens avrige
parter med en professionel tilgang

Skal kunne handtere afkodning af detaljeringsgraden af udbudsmaterialet
pa en byggesag og entrepriseformen, samt kunne fastlaegge
ansvarsfordelingen imellem den projekterende og den udferende

Skal kunne handtere relevante dele af geldende bygningsreglement

Skal selvstaendigt kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer
inden for planlagning og processer i byggesager

Skal kunne deltage i planlaegning af kvalitetssikring og gennemfarelsen af
kvalitetssikring pa en mindre byggesag
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e Skal kunne deltage i planlaegningen og sikring af arbejdsmiljgforhold i en
byggesag.

4.5 Indhold og lzeringsmal Kommunikation Il

Vagt: 5 ECTS

Indhold
Den studerende skal kunne deltage i praksisner kommunikation om en fagentreprise
samt andre projekter i bygge- og anleegsbranchen med en professionel tilgang.
Herunder:

e Teknisk falleseje

e Innovativ og tvaerkulturel kommunikation

¢ Kommunikationsmetoder.

Laeringsmal

Viden
Den studerende:
e Skal have viden om og kunne forsta kommunikative problemstillinger med

fokus pa tilrettelggelse, formidling og konsekvens i bygge- og
anlaegsbranchen.

Fardigheder
Den studerende:
e Skal kunne s@ge, anvende og vurdere teknisk faelleseje, rapporter og andet

materiale af relevans for branchen

e Skal kunne formidle praksisnare problemstillinger og lasningsmuligheder,
savel skriftligt som mundtligt til byggesagens parter

e Skal kunne kommunikere med medarbejdere pa tvaers af fag, kultur og
sprog.

Kompetencer
Den studerende:
e Skal kunne handtere kommunikationen med medarbejdere pa tvars af fag,
kultur og sprog
e Skal kunne handtere den skriftlige, mundtlige og webbaserede
kommunikation mellem byggesagens parter
e Skal kunne deltage i et fagligt og tvaerfagligt samarbejde med en
professionel tilgang til kommunikationen
e Skal kunne handtere kommunikation, der styrker innovation, produktivitet
og kvalitet i byggeriet
e Skal selvstendigt kunne tilegne sig ny viden, feerdigheder og kompetencer
inden for kommunikation i branchen.
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4.6 Indhold og leringsmal Management

Vaegt: 10 ECTS

Indhold

Den studerende skal kunne agere med en helhedsforstaelse som byggekoordinator og

samtidig kunne beherske centrale konkrete managementmetoder og -varktgjer til bl.a.

likviditetsbudgettering, arsregnskab, egen prioritering af tid og praktisk forhandling.

Laeringsmal

Viden

Den studerende:

Fardigheder

Skal have viden om ledelsesformer og organisationsmodeller

Skal have viden om arbejdsmarkedets organisering, ansattes og
virksomhedens pligter og rettigheder

Skal have viden om forhandlingsmetoder

Skal kunne forsta faktorer bag medarbejdermotivation/trivsel

Skal have viden om vasentlige sammenhange mellem byggesagen,
virksomheden og omverdenen

Den studerende:

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at gennemfare
arbejdsrelaterede forhandlinger

Skal kunne vurdere centrale metoder og digitale varktgjer til at styre
arbejdsopgaver, skonomi, likviditetsbudget og tid

Skal kunne formidle praksisnaere Igsningsmuligheder til optimering af
virksomhedens processer og arbejdsgange

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at udarbejde et enkelt

arsregnskab for en mindre entreprenarvirksomhed

Kompetencer
Den studerende:

Skal kunne deltage i arbejdsrelaterede forhandlinger

Skal kunne handtere opgaver tidsmassigt og gkonomisk for en mindre
entreprengr virksomhed

Skal inden for branchen kunne deltage i udfgrelse af interessent- og
risikoanalyse

Skal kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer inden for
management/virksomhedsledelse.

4.7 Indhold og lzeringsmal Ressourcestyring/Fagtilsyn

Vaegt: 15 ECTS

Indhold
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Den studerende skal kunne granske og forsta et udbudsmateriale. Desuden skal den
studerende kunne planlaegge en fagentreprise og projekter i bygge- og anlaegsbranchen
samt kunne opstille og vaelge praksisnare lgsningsmuligheder i forbindelse med
planlagning og ressourceforbrug. Herunder:

Laeringsmal

Viden

Digitale varktajer

Logistik

Procesoptimering
Procesopdelt ressourceforbrug
Ledelsesvarktgjer
Byggeregnskaber
Beredygtighed

Energi

Den studerende:

Fardigheder

Skal have viden om erhvervets anvendelse af relevante digitale vaerktajer
Skal kunne forsta praksis og centralt anvendt teori og metode om rollen
som byggekoordinator for en fagentreprise

Skal have viden om betydningen af en velstruktureret erfaringsopsamling
Skal have viden om central teori og metode i forhold til innovation, logistik
og procesoptimering i forbindelse med planlaegning af en fagentreprises
ydelser/delydelser

Skal have en generel forstaelse af social, skonomisk og miljegmassig
baeredygtighed

Skal have viden om praksisnare Igsninger i energi forhold i bygninger.

Den studerende:

Skal kunne anvende centrale digitale planleegningsvarktajer og kunne
udarbejde tids- og bemandingsplaner, samt kunne ajourfare disse i forhold
til procesopdelt ressourceforbrug

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at planlagge
udfgrelsen af en fagentreprise, herunder kunne opstille og formidle forslag
til procesopdelt ressourceforbrug til de udfarende

Skal kunne anvende centrale metoder og vaerktgjer til at fore Igbende
byggeregnskab med tilhgrende likviditetsstyring, herunder styring af indkab
og akkorder

Skal kunne vurdere/formidle praksisnare problemstillinger i forbindelse
med at mobilisere og styre fagentreprisen i byggeprocessen samt opstille
og valge lgsningsmuligheder ved hjalp af moderne ledelsesvarktajer

Skal kunne vurdere, hvorvidt beslutninger i en byggeproces indeholder
elementer af baeredygtighed

Skal kunne vurdere og forsta kendte sammenhange i udformningen af
byggerier, herunder forhold vedrarende energiforhold i bygninger
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e Skal kunne vurdere beslutninger i udfgrelsesfasen ud fra et
baeredygtighedssynspunkt

Kompetencer
Den studerende:

e Skal kunne handtere et udbudsmateriale pa en fagentreprise, herunder
tvaerfaglig granskning. Afgive tilbud pa grundlag af en
entreprengrkalkulation indeholdende indhentede tilbud fra
underentreprenearer, leveranderer og producenter

e Skal kunne handtere samarbejdet imellem bygherre, radgivere, udfarende
fag-/ underentreprengrer, egne handvarkere, leverandgrer og producenter
om gennemfarelsen af bygge- og anla&gsopgaver

e Skal kunne deltage i en udbudsproces med en professionel tilgang

e Skal kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer i relation til
ressourcestyring og fagtilsyn

e Skal kunne deltage i et fagligt og tvaerfagligt samarbejde vedrgrende
lzsning af praksisnare problemstillinger vedrarende energiforhold i
bygninger.

4.8 Bedemmelse efter 1. og 2. semester

Prove pa 1. semester

Det farste semester afsluttes med 1 preve. Preaven bedemmes efter 7-trinsskalaen og har
et omfang af 30 ECTS. Laringsmal for uddannelseselementerne er identisk med
laeringsmalet for preven. For preveform og pravens tilrettelaeggelse mv. henvises til den
institutionelle del af studieordningen.

Prove pa 2. semester

Det andet semester afsluttes med 1 preve. Preaven bedemmes efter 7-trinsskalaen og har
et omfang af 30 ECTS. Laringsmal for uddannelseselementerne er identisk med
laeringsmalet for preven. For preveform og pravens tilretteleeggelse mv. henvises til den
institutionelle del af studieordningen.
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5 Bundne studieretninger/studieretning 3. semester

| 3. semester skal den studerende specialisere sig i én af fglgende tre bundne
studieretninger, der hver har et omfang pa 30 ECTS-point:”~

1. Virksomhed (30 ECTS)
2. Entreprise (30 ECTS)
3. Baredygtighed (30 ECTS)

5.1 Laeringsmal for Virksomhed

Vaegt: 30 ECTS

Studieretningen virksomhed udggares af to kerneomrader:
e Management (M), 15 ECTS

e @konomistyring (@), 15 ECTS
Laeringsmal

Viden
Den studerende inden for studieretningen ’virksomhed’:

e Skal have viden om kundesegmentering, kundegrundlag, kundepleje,
markedsfering, salg, virksomhedsgkonomi og virksomhedens vardikade,
centrale elementer i udbud og tilbudsgivning (M & @)

e Skal have viden om logistik og kommunikationens betydning for en
virksomheds drift og udvikling (@ & M)

e Skal have viden om metoder og teorier inden for projektledelse og
projektstyring

e Skal kunne forsta praksis og central anvendt teori og metode inden for
projektledelse og styring

e Skal have viden om anvendelsen af IT i tilbuds- og udfgrelsesfasen.

Fardigheder
Den studerende inden for studieretningen ’virksomhed’:
e Skal kunne anvende praksisnare metoder til at opna mersalg (M)
e Skal kunne anvende centrale metoder og redskaber til at udarbejde
forretningsplaner (M & @)
e Skal kunne anvende centrale metoder og redskaber i relation til innovativ
markedsfaring (M)
e Skal kunne vurdere arbejdsgange og arbejdsprocesser i relation til
projektformal og delmal
e Skal kunne formidle praksisnaere problemstillinger og leasningsmuligheder
inden for projektledelse til projektets interessenter
e Skal kunne anvende centralt styret digital adgang til udbudsmateriale og
tilbudsgivning
e Skal kunne anvende relevante digitale systemer til udfgrelse af
kvalitetssikring, vareindkgb og logistik.
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Kompetencer
Den studerende inden for studieretningen "virksomhed” kan tillige:

Handtere enkel tilbudsgivning inden for gazldende lovgivning (M & @)
Skal kunne deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde om en lille
virksomheds vardikade ()

Handtere den mindre virksomheds interne og eksterne kommunikation (M)
Skal kunne handtere ledelses- og planlegningsfunktioner i relation til
projektledelses praksis

Skal kunne tilegne sig ny viden inden for projektledelse

Skal kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer inden for
handtering af digitalt byggeri

Skal kunne deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde om lgsninger til
handtering af digitalt byggeri.

5.2 Laeringsmal for Entreprise

Vaegt: 30 ECTS

Studieretningen entreprise udggres af to kerneomrader:

Laeringsmal

Viden

Proces- og ressourceoptimering (P) (15 ECTS)
Entrepriseledelse (E) (15 ECTS)

Den studerende inden for studieretningen "entreprise”:

Fardigheder

Skal have viden om entrepriseformer, centrale produktionsmetoder,
hjelpemidler, entrepriseledelse og byggepladstilsyn, tilbudsberegninger og
produktionsplanlagning samt regler vedrarende tilbudsindhentning (P & E)
Skal kunne forsta praksis og centrale anvendte teorier og metoder i forhold
til kvalitetssikring, kvalitetsstyring og kvalitetsomkostninger af
byggeprojekter samt viden om byggepladsydelser (E)

Skal kunne forsta central anvendt teori og metode til udarbejdelse af plan
for sikkerhed og sundhed (P & E)

Skal have viden om metoder og teorier inden for projektledelse og
projektstyring

Skal kunne forsta praksis og central anvendt teori og metode inden for
projektledelse og styring

Skal have viden om anvendelsen af IT i tilbuds- og udferelsesfasen.

Den studerende inden for studieretningen "entreprise”:

Skal kunne anvende centrale metoder og redskaber til tilbudskalkulation og
gkonomistyring (P & E)

Skal kunne anvende centrale metoder og redskaber til planlagning af tid,
ressourcer samt opfelgning af tidsplaner, vurdere kritisk vej i tidsplaner,
anvende planlaegningsvarktajer og formidle praksisnare problemstillinger i
forhold til entrepriser (P & E)
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Skal kunne vurdere arbejdsgange og arbejdsprocesser i relation til
projektformal og delmal

Skal kunne formidle praksisnaere problemstillinger og Igsningsmuligheder
inden for projektledelse til projektets interessenter

Skal kunne anvende centralt styret digital adgang til udbudsmateriale og
tilbudsgivning

Skal kunne anvende relevante digitale systemer til udferelse af
kvalitetssikring, vareindkgb og logistik.

Kompetencer
Den studerende inden for studieretningen "entreprise”:

Handtere tilbudsgivning, tilbud fra underleveranderer og
leveranderer/producenter (E)

Handtere styring af produktion samt handtere uforudsete handelser under
udfarelsen (P)

Handtere aflevering af byggeri samt situationer ved for sen eller mangelfuld
aflevering (P & E)

Skal kunne handtere ledelses- og planlaegningsfunktioner i relation til
projektledelses praksis

Skal kunne tilegne sig ny viden inden for projektledelse

Skal kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer inden for
handtering af digitalt byggeri

Skal kunne deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde om lgsninger til
handtering af digitalt byggeri.

5.3 Laeringsmal for Baeredygtighed

Vaegt: 30 ECTS

Studieretningen baeredygtighed udgeres af to kerneomrader:

Laeringsmal

Viden

Corporate Social Responsibility og Arbejdsmiljg (CSR&A) (15 ECTS)
Certificeringssystemer (C) (15 ECTS)

Den studerende inden for studieretningen "baredygtighed”:

Fardigheder

Anvendelse af certificeringssystemer til bedemmelse af bygningers
baeredygtighed (C)

Anvendelse, krav, forudsaetninger og forstaelse af beregningsprogram til
beregning af bygningers energiforbrug ved nybyggeri og renovering (CSR&A
& Q)

Skal have viden om metoder og teorier inden for projektledelse og
projektstyring

Skal kunne forsta praksis og central anvendt teori og metode inden for
projektledelse og styring

Skal have viden om anvendelsen af IT i tilbuds- og udferelsesfasen.
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Den studerende inden for studieretningen "baredygtighed”:

Vurdere og valge materialer, transport af materialer og affaldshandtering
(CSR&A & Q)

Anvende centrale beregningsprogrammer til beregning af bygningers
energiforbrug ved nybyggeri og renovering (CSR&A)

Indsamle og videreformidle dokumentation til byggeriets parter ved
nybyggeri og renovering (CSR&A)

Skal kunne vurdere arbejdsgange og arbejdsprocesser i relation til
projektformal og delmal

Skal kunne formidle praksisnaere problemstillinger og Iasningsmuligheder
inden for projektledelse til projektets interessenter

Skal kunne anvende centralt styret digital adgang til udbudsmateriale og
tilbudsgivning

Skal kunne anvende relevante digitale systemer til udferelse af
kvalitetssikring, vareindkgb og logistik.

Kompetencer
Den studerende inden for studieretningen "baredygtighed”:

Skal kunne deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde om i
certificeringsprocessen indenfor baeredygtighed samt handtere
dokumentation til byggeriets parter (C)

Skal kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer inden for
baeredygtighed (CSR&A & C)

Skal kunne handtere ledelses- og planlaegningsfunktioner i relation til
projektledelses praksis

Skal kunne tilegne sig ny viden inden for projektledelse

Skal kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer inden for
handtering af digitalt byggeri

Skal kunne deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde om lgsninger til
handtering af digitalt byggeri.

5.4 Bedgmmelse 3. semester

Eksamen: Intern
Bedogmmelse: 7-trins skalaen
Omfang: 30 ECTS

Placering:

Ved udgangen af 3. semester afholdes en preve, som dakker semesterets fag.

5.5 Antal prever i de obligatoriske uddannelseselementer

De syv obligatoriske uddannelseselementer og den valgte studieretning afsluttes hver
med én prave. Se oversigt over uddannelsens praver i afsnittet "Oversigt over prover’.
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Oversigt over ECTS sammenhangen mellem kerneomraderne og de obligatoriske
uddannelseselementer illustreres i nedenstaende tabel:

Tabel: Oversigt sammenhang mellem kerneomrader og obligatoriske elementer

For beskrivelse af l&eringsmalene inden for de enkelte fag/moduler/projekter/temaer
henvises til uddannelsens semesterplan, hvor laeringsmalene for de enkelte
fag/moduler/projekter/temaer er praeciseret.

Obligato-
riskeudda
n-
nelsesele-
menter

I alt

(Virksomhed, Entreprise
eller Beredygtighed)

Ressourcestyring og

Kommunika-tion Il
Fagtilsyn

Element 1
Byggejura
Element 2:
Virksomheds-drift
Element 3:
Planlagning og
Processer
Element 4:
Kommunika-tion |
Element 5:
Element 6:
Management
Element 7:
Studieretningen

Kerne-
omrader

Kerne-
omrade 1: | 5 ECTS 10 ECTS 15 ECTS 30 ECTS,
Byggeri

Kerne-
omrade 2: 5 ECTS 10 ECTS 15 ECTS
Business

Kerne-

omrade 3 10 ECTS | 5 ECTS 15 ECTS
Kommuni

kation

Kerne-

omrader
inden for 30 ECTS | 30 ECTS
studie-
retning

I alt 5ECTS | 5ECTS | 10 ECTS | 10 ECTS | 5 ECTS 10 ECTS 15 ECTS | 30 ECTS | 90 ECTS
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6 Praktik

Vaegt: 15 ECTS

Formalet med praktikforlgbet er at skabe fordybelse samt uddrage praksisnare
erfaringer. Under det praktiske ophold i virksomheden indsamles viden og erfaringer
sidelabende med det daglige arbejde. Dette kombineret med den teoretiske viden
erhvervet gennem studiet kan anvendes i det fremtidige afgangsprojekt.

Praktikken afsluttes med en prgve, som bedemmes efter 7-trinsskalaen. Prgveform og
preovens tilretteleeggelse er fastsat af den enkelte institution og er beskrevet i
institutionsdelen af studieordningen / en praktikmanual.

6.1 Laeringsmal for praktik

Viden
Den studerende:
e Skal kunne forsta og anvende central teori og metode inden for innovation i
forhold til den virksomhed, hvor den aktuelle praktik udferes
e Skal kunne forsta den konkrete virksomheds organisationsmassige,
skonomiske, samfunds- og arbejdsmassige forhold
e Skal have viden om det praktiske arbejde jobbet i den konkrete virksomhed
indebaerer
e Skal kunne forsta strukturen i en aktuel virksomhed i forhold til
uddannelsens kerneomrader.

Fardigheder
Den studerende:
e Skal kunne vurdere praksisnare problemstillinger i en aktuel virksomhed og
opstille lasningsmuligheder
e Skal kunne anvende tillrt teori og derved formidle praksisnaere
problemstillinger
e Skal kunne formidle praksisnare problemstillinger og opstille
lesningsmuligheder af aktuelle tids- eller ressourcemassige udfordringer
e Skal kunne vurdere et sagsforlabs forud planlagte aktiviteter.

Kompetencer
Den studerende:

e Skal kunne deltage i fagligt og tvarfagligt samarbejde til gavn for bade
praktikstedet og den studerende

e Skal kunne handtere situationer, hvor der kraves inddragelse og instruktion
af flere faggrupper

e Skal kunne deltage i et tvarfagligt projektforlab med planlaegning af tids-
0g ressourcestyring

e Skal kunne tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer i relation til
erhvervet og virksomheden.

Med udgangspunkt i - og indenfor - ovennavnte leringsmal for praktikken, fastlaegger

den studerende, virksomheden og vejlederen fra uddannelsen i fallesskab mal for den
studerendes laringsudbytte af praktikperioden.
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7 Det afsluttende eksamensprojekt

Afsluttende eksamensprojekt har et omfang af 15 ECTS.

7.1 Krav til det afsluttende eksamensprojekt

Det afsluttende eksamensprojekt evalueres ved en ekstern preve. Eksamen bestar af et
projekt og en mundtlig del, hvor der gives én samlet karakter.

Det afsluttende eksamensprojekt skal dokumentere den studerendes forstaelse af praksis
og central anvendt teori og metode i relation til en praksisnaer problemstilling, der tager
udgangspunkt i en konkret opgave indenfor uddannelsens omrade. Problemstillingen, der
skal vaere central for uddannelsen og erhvervet, formuleres af den studerende, eventuelt i
samarbejde med en privat eller offentlig virksomhed. Institutionen godkender
problemstillingen.

7.2 Formulerings- og staveevne

Stave- og formuleringsevne indgar i det afsluttende eksamensprojekt. Bedemmelsen er
udtryk for en helhedsvurdering af det faglige indhold samt stave- og formuleringsevnen.

Studerende, der kan dokumentere en relevant specifik funktionsnedsattelse, kan sage
om dispensation fra kravet om, at stave- og formuleringsevne indgar i bedemmelsen.
Ansagningen sendes til uddannelsen og stiles til lederen for uddannelsen senest 4 uger
fer prevens afvikling.

7.3 Leeringsmal

Det afsluttende eksamensprojekt skal dokumentere, at uddannelsens afgangsniveau er
opnaet, jf. bilag 1 i BEK for byggekoordinatoruddannelsen:

Mal for laeringsudbyttet omfatter den viden, de fardigheder og kompetencer, som en
byggekoordinator skal opna i uddannelsen og skal dokumentere, at uddannelsens
leringsudbytte/ afgangsniveau er opnaet jf. geldende bekendtgarelse for uddannelsen:

Viden
Den uddannede har:

e viden om og forstaelse af erhvervets anvendte praksis, teorier og metoder
inden for ledelse, jura, planlegning og udferelse af bygge- og
anlaegsopgaver samt drift og vedligehold,

e viden om relevante kommunikationsformer og metoder til formidling af
byggefaglige problemstillinger, herunder digitale medier inden for savel
byggefaglige som almenfaglige omrader,

e viden om erhvervets principper og modeller for virksomhedsetablering, -
drift og -organisation,

e viden om samfundsmassige, juridiske og teknologiske forhold, der har
indflydelse pa byggeprocessen, herunder praksisnare Igsninger i forhold til
energi, arbejdsmilje og baeredygtighed i et lokalt og globalt perspektiv,
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viden om styringsmassige, sociale, sproglige, kulturelle og etiske aspekter i
lzsning af og i samarbejde om byggeopgaver,

udviklingsbaseret viden om innovation, logistik og procesoptimering i
forbindelse med entrepriseformerne, og

forstaelse for, hvordan kommunikationen foregar i virksomheden, hvilken
praksis der anvendes ved formaliserede kontakter og skriftlig
kommunikation mellem implicerede parter i en byggesag.

Fardigheder
Den uddannede kan:

anvende relevante metoder til planlaegning og styring af bygge- og
anlaegsopgaver, herunder digitale programmer og systemer,

vurdere praksisnaere virksomhedsmassige og organisatoriske
problemstillinger,

vurdere og forsta kendte sammenhange i udformningen af byggerier,
herunder aspekter vedrgrende energi, byggejura, arbejdsmilja, drift og
vedligehold og baeredygtighed samt vaelge mellem kendte Igsninger og
vurdere praksisnare problemstillinger i forbindelse med at koordinere en
byggeproces samt opstille og vaelge innovative lasningsmuligheder ved
hjelp af centrale metoder og varktajer,

formidle praksisnaere, byggefaglige problemstillinger og
lzsningsmuligheder savel skriftligt som mundtligt til samarbejdspartnere
ved hjalp af relevante medier pa tvaers af faggrupper samt faglige,
kulturelle og sproglige barrierer, og

forsta og vurdere byggesagsforlgbet og problemstillinger i et aktuelt
byggeri samt opstille og valge Igsningsmuligheder for at skabe rum for
koordinering og fordeling af ressourcer, herunder mandskab, materiel og
materialer. Skal desuden kunne vurdere risici og konsekvenser ved de
forventede byggeprocesser herunder ogsa afdaekke juridiske risici og
konsekvenser.

Kompetencer
Den uddannede kan:

deltage i udviklingsorienterede sammenhange inden for erhvervet,
inddrage teoretisk og erfaringsbaseret byggefaglig viden i lasning af
praksisnare problemstillinger, herunder energi, arbejdsmiljg, drift og
vedligehold og baredygtighed,

handtere administrative opgaver og projektstyring af mindre komplekse
byggeopgaver,

handtere administrative opgaver indenfor virksomhedsdrift,

handtere et udbudsmateriale, herunder foretage tvaerfaglig granskning,
afgive tilbud pa grundlag af en entreprengrkalkulation og deltage i
processen med at indhente tilbud fra underentreprenarer og
leveranderer/producenter.

handtere udarbejdelse af relevante kontrakter i en byggesag, herunder
kunne handtere det geldende Bygningsreglement,
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e handtere byggeriprocessen og byggekoordinatorens rolle i de forskellige
entreprise- og samarbejdsformer,

e handtere kommunikationen i byggeriet,

e ved hjalp af projektmaterialet kunne deltage i en byggesag i forhold til at
planlaegge en tids- og ressourcestyring, hvor der tages hgjde for relevante
pavirkninger,

e tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer i relation til erhvervet, og

e formidle og blandt samarbejdsparterne i en byggesag kunne promovere
forbedringer af et eller flere omrader ved hjalp af innovative tiltag.

7.4 Bedommelse efter 4. semester

Prgven er ekstern og bedemmes efter 7-trinsskalaen.

Prgven bestar af et projekt og en mundtlig del. Der gives én samlet karakter. Prgven kan
farst finde sted efter, at afsluttende prave i praktikken og uddannelsens gvrige praver er
bestaet.

For preveform og pravens tilrettelaggelse mv. henvises til den institutionelle del af
studieordningen.
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8 Oversigt over eksamener

Antal ECTS- fedommels
Tidspunkt Fag/preve ints fordel
° 9/ gg p:;v:rr?:t Semester-
afslutning
1. semester | Prove i fagene fra 1. | 30 7-trins skala
semester
2. semester | Prove i fagene fra 2. | 30 7-trins skala
semester
3. semester | Prgve i en af 30 7-trins skala
studieretningerne:
Virksomheden
Entreprise
Baeredygtighed
4. semester | Praktik, skriftlig 15 7-trins skala
rapport
Afsluttende 15 7-trins skala
eksamensprojekt

9 Merit

Institutionen kan godkende, at bestaede uddannelseselementer eller dele heraf bestaet
ved en anden institution, akvivalerer tilsvarende uddannelseselementer eller dele heraf i
narvarende studieordning. Hvis det pagaldende uddannelseselement er bedemt efter 7-
trins-skalaen ved den institution, hvor preven er aflagt, og a®kvivalerer et helt fag i
narvarende studieordning, overfares karakteren. | alle andre tilfeelde overfares
bedgmmelsen som "bestaet" og indgar ikke i beregning af karaktergennemsnittet.
Institutionen kan godkende, at bestaede uddannelseselementer fra en anden dansk eller
udenlandsk videregaende uddannelse traeder i stedet for uddannelseselementer, der er
omfattet af denne studieordning. Ved godkendelse heraf anses uddannelseselementet for
gennemfart, hvis det er bestaet efter reglerne om den pagaldende uddannelse.
Bedemmelsen overfgres som "bestaet".

Den studerende har pligt til at oplyse om tidligere bestaede uddannelseselementer, som
ma antages at kunne give merit.
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9.1 Dispensationsregler

Uddannelsesinstitutionen kan fravige, hvad institutionen eller institutionerne selv har
fastsat i studieordningen, hvis det er begrundet i usadvanlige forhold.

10 Godkendelse

Denne fzlles del af studieordningen er vedtaget og godkendt af uddannelsesnetvaerket
for AK Byggekoordinator (Byggeri & business).

Erhvervsakademi Sydvest
Erhvervsakademi Lillebaelt
Erhvervsakademi Aarhus
Erhvervsakademi Midtvest
Kagbenhavns Erhvervsakademi

Revision af 25.08.2016
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Denne studieordning bygger pa:

Bekendtggrelse nr. 1046 af 30.06.16 (Bekendtgerelse om prgver i erhvervsrettede
videregaende uddannelser) eller nyere udgaver
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1 Tidsmaessig placering af pr@averne

Oversigt over alle praverne og de tidsmassige placeringer:

Placering Prove ECTS Intern/eksternFalles/Lokal Bedemmelse

1. semester |Prove i fagene |30 Intern Falles 7-trinsskala
1. semester

2. semester |Prove i fagene |30 Ekstern Falles 7-trinsskala
2. semester

3. semester Prove i 30 Intern Falles 7-trinsskala
studieretningen
Entreprise

4. semester Prove i Praktik (15 Intern Falles 7-trinsskala

4. semester Prove i 15 Ekstern Falles 7-trinsskala
afsluttende
afgangsprojekt

Oplysning om tid og sted for preverne findes pa timeskemaer og eksamensplan.

Begyndelsen pa semesteret, uddannelseselement mv. er samtidig en tilmelding til de
tilharende prover.

Afmelding fra en tilhgrende pregve sendes til klyngechefen senest 4 uger far pravens
afvikling. Afmeldelsen er fgrst galdende ved en skriftlig bekraftelse fra klyngechefen,
denne sendes umiddelbart efter modtagelsen af afmeldingen.

2 Rammer og kriterier for uddannelsens prever

2.1 Preven ifagene 1. semester

Forudsaetninger for at ga til preven, herunder deltagelsespligt
e Der er deltagelsespligt knyttet til preaven. Disse er beskrevet pa EASV-Sharepoint pa
semesterets site. | sa fald en deltagelsespligt ikke gennemfares uden gyldig grund
(sygdom, barsel eller usadvanlige forhold), opfattes det som manglende
studieaktivitet og kan indebare, at eventuel SU stoppes. Beslutning om konsekvens
af manglende deltagelsespligt traeffes af klyngechefen i samrad med
uddannelseschefen efter en samtale med den pagaldende pa baggrund af et
individuelt skan.
e Det skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger savel bedemmelses- som
eksaminations-/pravegrundlag, skal
e opfylde formkravene, jf. nedenfor og
e vare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa EASV-Sharepoint

Ikke opfyldelse af blot én eller flere deltagelsespligter eller ikke korrekt aflevering af det
skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af prgven betyder, at
den studerende ikke kan deltage i preven, og der er brugt et preveforsag.



Provens tilrettelaggelse

Prgven er en intern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt

portfolie / projektarbejde, eventuelt pa baggrund af et falles projekt i kombination med
den enkelte studerendes eget arbejde og bedeammes efter 7-trinsskalaen.

Prgavens omfang er 30 ECTS.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
praestation.

Portfolie / projektarbejde praesenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsattes 40 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige portfolie / projektarbejde
Port-folie / projektarbejde. Krav fremgar af opgavebeskrivelsen.

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for preven = laringsmal for det obligatoriske uddannelsesele-
ment:

Kommunikation, virksomhedsdrift, planlagning & processer og byggejura pa 1. semester.
Laeringsmal fremgar af faellesdelen af studieordningen.

Tidsmaessig placering

Pragven placeres ved udgangen af 1. semester. Neermere oplysning om tid og sted samt om
aflevering af det skriftlige portfolie / projektarbejde findes pa EASV-Sharepoint.

Prgven skal bestas for at kunne forsatte pa uddannelsens 2. semester.

Klyngechefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat
for at besta preven, hvis det er begrundet i sygdom, barsel eller usadvanlige forhold.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

2.2 Preven i fagene 2. semester.

Forudsaetninger for at ga til preven, herunder deltagelsespligt
e Der er deltagelsespligt knyttet til preven. Disse er beskrevet pa EASV-Sharepoint pa
semesterets site. | sa fald en deltagelsespligt ikke gennemfares uden gyldig grund
(sygdom, barsel eller usadvanlige forhold), opfattes det som manglende
studieaktivitet og kan indebare, at eventuel SU stoppes. Beslutning om konsekvens
af manglende deltagelsespligt traffes af klyngechefen i samrad med
uddannelseschefen efter en samtale med den pagaldende pa baggrund af et
individuelt skan.
e Det skriftlige portfolie / projektarbejde, som udgar savel bedemmelses- som
eksaminations-/pravegrundlag, skal
e opfylde formkravene, jf. nedenfor og
e vare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa EASV-Sharepoint

Ikke opfyldelse af blot én eller flere deltagelsespligter eller ikke korrekt aflevering af det
skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af prgven betyder, at
den studerende ikke kan deltage i praven, og der er brugt et praveforsag.

Pravens tilrettelaggelse

Prgven er en ekstern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt

portfolie / projektarbejde, eventuelt pa baggrund af et falles projekt i kombination med
den enkelte studerendes eget arbejde og bedeammes efter 7-trinsskalaen.



Prgavens omfang er 30 ECTS.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
praestation.

Portfolie / projektarbejde praesenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsattes 40 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige portfolie / projektarbejde
Port-folie / projektarbejde. Krav fremgar af opgavebeskrivelsen.

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for preven = laringsmal for det obligatoriske uddannelsesele-
ment:

Kommunikation, management og ressourcestyring & fagtilsyn pa 2. semester.

Laeringsmal fremgar af faellesdelen af studieordningen.

Tidsmaessig placering

Prgven placeres ved udgangen af 2. semester. Nermere oplysning om tid og sted samt om
aflevering af det skriftlige portfolie / projektarbejde findes pa EASV-Sharepoint.

Prgven skal bestas for at kunne forsatte pa uddannelsens 3. semester.

Klyngechefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat
for at besta preven, hvis det er begrundet i sygdom, barsel eller usadvanlige forhold.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

3 Valgfri uddannelseselementer

Indhold
Pa EASV udbyder en studieretning. Alle studerende er ved studiestart tilmeldt
studieretningen "Entreprise”.

Det valgfri uddannelseselementer giver den studerende mulighed for at kvalificere studie-
og erhvervskompetencen gennem specialisering og perspektivering af emner, der bredt
relaterer sig til brancheomradet.

Uddannelsen udbyde et specialiseringsforlab, som fastleegges i teet samarbejde med det
lokale erhvervsliv og undervisere.

ECTS-omfang
Det valgfri uddannelseselement har et samlet omfang pa 30 ECTS.

Laeringsmal
Lazringsmale fremgar af studieordningens faxllesdel og semesterbeskrivelsen for 3.
semester.

Tidsmaessig placering

Prgven placeres ved udgangen af 3. semester. Nermere oplysning om tid og sted samt om
aflevering af det skriftlige portfolie / projektarbejde findes pa EASV-Sharepoint.
Klyngechefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat
for at besta preven, hvis det er begrundet i sygdom, barsel eller usadvanlige forhold.



Forudsaetninger for at ga til preven, herunder deltagelsespligt

Der er deltagelsespligt knyttet til prgven. Disse er beskrevet pa EASV-Sharepoint pa
semesterets site. | sa fald en deltagelsespligt ikke gennemfares uden gyldig grund
(sygdom, barsel eller usadvanlige forhold), opfattes det som manglende
studieaktivitet og kan indebare, at eventuel SU stoppes. Beslutning om konsekvens
af manglende deltagelsespligt traeffes af klyngechefen i samrad med
uddannelseschefen efter en samtale med den pag®ldende pa baggrund af et

individuelt skan.
e Det skriftlige portfolie / projektarbejde, som udgar savel bedemmelses- som
eksaminations-/pravegrundlag, skal
e opfylde formkravene, jf. nedenfor og
e vare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa EASV-Sharepoint

Ikke opfyldelse af blot én eller flere deltagelsespligter eller ikke korrekt aflevering af det
skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af prgven betyder, at
den studerende ikke kan deltage i praven, og der er brugt et preveforsag.

Praver og tilrettelaggelse

Prgven er en intern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt
portfolie / projektarbejde, eventuelt pa baggrund af et falles projekt i kombination med
den enkelte studerendes eget arbejde og bedeammes efter 7-trinsskalaen.
Prgavens omfang er 30 ECTS.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
praestation.
Portfolie / projektarbejde praesenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsattes 40 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige portfolie / projektarbejde fremgar af opgavebeskrivelsen.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

4 Praktik

Krav og forventninger til praktikkens gennemfarelse

Formalet med praktikforlgbet er at skabe fordybelse samt uddrage praksisnare
erfaringer. Under det praktiske ophold i virksomheden indsamles viden og erfaringer
sidelabende med det daglige arbejde. Dette kombineret med den teoretiske viden
erhvervet gennem studiet kan anvendes i det fremtidige afgangsprojekt.

Med udgangspunkt i leeringsmal for praktikken, jf. fallesdel af studieordningen,
fastleegger den studerende og vejlederen/kontaktperson i fellesskab konkrete mal for
den studerendes praktikperiode.

Dette er efterfalgende retningsgivende for tilretteleeggelse af den studerendes arbejde i
praktikperioden.

Praktikperioden er at sidestille med et fuldtidsjob med de krav til arbejdstid, indsats,
engagement og fleksibilitet, som en faerdiguddannet ma forventes at made i sit forste
job.



4.1 Preven i Praktik

Felgende forudsatninger galder for at ga til preven:

e Praktikrapport, som udger savel bedemmelses- som eksaminations-
/prevegrundlag, skal opfylde formkravene, jf. nedenfor og vaere afleveret rettidigt,
jf. timeskema og eksamensplan.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere studieaktiviteter eller korrekt aflevering af
praktikrapport, som udger den skriftlige del af praven betyder, at den studerende ikke
kan deltage i preven, og der er brugt et preveforsaeg.

Pravens tilrettelaggelse

Prgven er en intern individuel mundtlig preve pa baggrund af praktikrapporten og
bedemmes efter 7-trinsskalaen.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige praktikrapport og
den mundtlige praestation.

Eksaminanden praesenterer centrale emner fra praktikopholdet i ca. 10 minutter, herefter
gennemfgres en eksaminationsdialog, hvor alle emner fra praktikforlebet kan inddrages.
Der afsaettes 20 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Prevens omfang er 15 ECTS.

Formkrav til det skriftlige projekt (praktikrapporten)

Der skal afleveres en praktikrapport.

Praktikrapporten, som udger den skriftlige del af prgven skal minimum indeholde de krav
der fremgar af studieordningens institutionsdel (semesterbeskrivelsen for 4. semester)
Ikke opfyldelse af kravene betyder, at den studerende ikke kan deltage i preven, og der er
brugt et proveforsag.

Bedemmelseskriterier
Bedemmelseskriterierne for praven vil vaere leringsmalene for Praktik samt de krav der
fremgar af studieordningens institutionsdel (semesterbeskrivelsen for 4. semester)

Tidsmaessig placering

Proven placeres pa uddannelsens 4. semester efter afsluttet praktikophold. Nermere
oplysning om tid og sted samt om aflevering af praktikrapport findes i timeskema og
EASV-Sharepoint.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

5 Det afsluttende eksamensprojekt

For krav til det afsluttende eksamens projekt samt laeringsmal henvises til fellesdelen af
studieordningen for Byggekoordinatoruddannelsen.

Forudsaetninger for at ga til preven
e Det skriftlige projekt, som udger savel bedeammelses- som eksaminations-
/prevegrundlag, skal:
- opfylde formkravene til det afsluttende eksamensprojekt, jf. fellesdelen af
studieordningen



- vare korrekt afleveret rettidigt, jf. fellesdelen af studieordningen og
eksamensplanen, som findes pa EASV-Sharepoint

Ikke korrekt aflevering af det skriftlige projekt, som udgar den skriftlige del af praven,
betyder, at den studerende ikke kan deltage i praven, og der er brugt et praveforsag.
Prgven kan farst finde sted efter, at afsluttende preve i praktikken og uddannelsens
avrige praver er bestaet.

Uddannelsen skal vaere afsluttet senest 4 ar efter pabegyndelse.

Provens tilrettelaggelse

Prgven er en intern individuel mundtlig preve pa baggrund af projekt (rapporten) og
bedemmes efter 7-trinsskalaen.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige rapport og den
mundtlige praestation.

Eksaminanden prasenterer centrale emner fra projektet i ca. 15 minutter, herefter
gennemfgres en eksaminationsdialog, hvor alle emner fra praktikforlebet kan inddrages.
Der afsaettes 40 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Prevens omfang er 15 ECTS.

Formkrav til det skriftlige projekt (afgangsprojektet)

Der skal afleveres en rapport.

Rapporten, som udger den skriftlige del af prgven skal minimum indeholde de krav der
fremgar af studieordningens fallesdel samt institutionsdel (semesterbeskrivelsen for 4.
semester)

Ikke opfyldelse af kravene betyder, at den studerende ikke kan deltage i praven, og der er
brugt et proveforsag.

Bedemmelseskriterier
Bedemmelseskriterierne er laeringsmalet for preven, der er laeringsmalene for det
afsluttende eksamensprojekt, jf. fellesdelen af studieordningen.

Tidsmaessig placering
Proaven placeres ved udgangen af 4. semester. Nermere oplysning om tid og sted findes i
timeskema og pa EASV-Sharepoint.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

6 Uddannelseselementer som kan gennemfegres i udlandet

Den studerende kan efter uddannelsens godkendelse af en ansagt forhandsmerit
gennemfgre hvert enkelt uddannelseselement i udlandet.

Ved forhandsgodkendelse af studieophold i udlandet har den studerende pligt til efter
endt studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemfgrte
uddannelseselementer. Den studerende skal i forbindelse med forhandsgodkendelsen
give samtykke til, at institutionen efter endt studieophold kan indhente de ngdvendige
oplysninger.



Ved godkendelse af forhandsmerit anses uddannelseselementet for gennemfart, hvis det
er bestaet efter reglerne om uddannelsen.

7 Anvendte undervisningsformer

Undervisningsformer

Undervisningen tager udgangspunkt i relevant erhvervspraksis og kobler praksis og teori.
Der inddrages problemstillinger fra de forskellige typer af virksomheder og arbejdsopgaver
inden for relevante brancher for uddannelsen.

Undervisningen vil blive tilrettelagt varieret. Dette sker bl.a. gennem holdundervisning,
projektarbejder, tvaerfaglige cases, temaarbejder, gasteforelasninger og virksomheds- og
byggepladsbesag. Forelesningen kan indga i begraenset omfang. De forskellige
indlaringsformer vil, ud over det faglige indhold, ogsa udvikle den studerendes evne til
bade at arbejde selvstendigt og at samarbejde med andre.

Undervisningen understgtter undervisningen udviklingen af den studerendes IKT-
kompetencer (Informations- og kommunikationsteknologi).

Undervisningsformer vil vaere "varktejet” til at opfylde den padagogiske malsatning. Dette
medfarer, at der vil blive fokuseret bade pa laering af viden og udvikling af kompetencer
som selvstendighed, samarbejdsevner, tolerance, analytiske og metodiske evner, at kunne
tilegne sig ny viden, at kunne skabe fornyelse samt evnen til at kommunikere og
samarbejde. Undervisningen vil forega pa felgende mader:

Enkeltfagsundervisning

Teoriundervisning. Undervisning i den generelle og specielle faglige viden. Undervisningen
vil forega ved forelasning og klasseundervisning.

Fagvejledning. | forbindelse med gvelser og projekter vil lererne fungere som vejledere
med bistand til det enkelte fag.

Tvarfaglig undervisning

@velser og projekter vil vaere udformet, sa der vil ske bade en indevning af de enkelte fag
og en sammenfatning af de enkelte fag - altsa tvaerfaglighed.

@velser vil vaere traditionelle opgaver med en enkel og pracis formulering.

| projektarbejde benyttes en mere bred formulering, hvor der vil veere mange lgsninger
med hver sine fordele og ulemper. Formuleringer kan vare i form af problemstillinger, hvor
den studerende selv analyserer, bearbejder og konkluderer sig frem til en lgsning.
Vejledning. Ved arbejde med de tvarfaglige avelser og projekter vil lererne give vejledning
i, hvordan disse opgaver bearbejdes.

Konsulentbistand. Ved arbejde med projekter vil der kunne hentes konsulentbistand til
afklaring af opstaede problemer.

Organisering

Undervisning vil vaere organiseret sadan at forelaesning og klasseundervisning vil ske i
klasserum eller stgrre auditorium.

Gruppearbejde vil forekomme i de enkelte fag savel som i tvaerfaglige projekter.
Gruppearbejde vil forega i klasserum og i andre lokaler pa skolen.



Projektarbejde forlaber som et starre sammenhangende arbejde, der gennemfares over
en periode. Projektarbejde foregar i grupper og/eller selvstandigt. Under arbejdet vil de
studerende modtage vejledning. Arbejdet vil hovedsageligt forega i klasserum.



Oversigt over undervisningen

Helhedsorienteret princip

Kunne reflektere

Sparringspartne
r

Give
oplysninger i
begraenset
omfang

Organisering Undervisnings- Studerende Leererroller Rammer
former
Hold FORELASNING Notere FORELASER
(klasse) (Meddelende) Tilretteleegge Auditorium e.l.
Presentere |
KLASSE- Aktiv Have Klasserum
UNDERVISNING Diskutere standpunkt Materialesamling
(Spergende) Bruge
sporgeteknik
Konkludere
Perspektivere
SAMTALE Aktiv Have mening og
(Dialogskabende) Udveksle holdning
erfaringer Styre samtale og
diskussioner
FAGOVELSER Anvende den | FAGVEJLEDER
(Bearbejdende) indlzerte teori | Tilrettelaegge
__________________ Rette opgaver
Gruppe GRUPPEARBEJDE Kunne Lave skriftligt Klasserum e.l.
(2-7 pers.) | (Bearbejdende) samarbejde |oplaeg Bibliotek
Stimulere Materialesamling
gruppen
Afslutte
__________________ gruppearbejde
Projekt- PROBLEM- Skal have VEJLEDER
organiseret | ORIENTERET faglig Fedselshjaelper
(Bearbejdende) basisviden Organisere
Skal have Provokere/udfor
(Coaching) eller udvikle |dre
evner til at: Problematisere
Analysere Perspektivere
Konkludere |Have indsigt og
Arbejdsdiscip |overblik
lin KONSULENT
Tage Afventende
medansvar




8 Merit for de valgfri uddannelseselementer

Bestaede valgfri uddannelseselementer erstatter de tilsvarende uddannelseselementer
ved andre uddannelsesinstitutioner, som udbyder denne uddannelse savel som ved andre
uddannelser.

Der sgges om forhandsmerit, hvis der gnskes merit for uddannelseselementer, som ikke
udbydes af uddannelsen.

9 Fremmedsprog

Uddannelsens undervisningsmateriale er pa dansk. Der kraves ikke yderlige kendskab til
fremmedsprog, udover hvad adgangsbekendtgerelsen angiver.

9.1 Eksamenssprog

Prgverne skal afleegges pa forstaeligt dansk.

Studerende med andet modersmal end dansk kan sege om dispensation fra kravet om, at
stave- og formuleringsevne indgar i bedemmelsen af det afsluttede eksamensprojekt,
samt de praver, hvor det af denne studieordning fremgar, at de navnte evner indgar i
bedemmelsen. Ansggningen sendes til klyngechefen senest 4 uger far prevens afvikling.

10 Kriterier for vurdering af studieaktivitet og deltagelsespligt

For at den studerende betragtes som studieaktiv, skal den studerende deltage aktivt i
undervisningen og overholde de obligatoriske forpligtelser.

10.1 Definitionen af at vaere studieaktiv og deltagelsespligt

Studieaktivitet er defineret saledes, at den studerende inden for de sidste 12
kalendermaneder:

e har deltaget i semesterets evalueringer og prever

e har opfyldt sin pligt til at deltage i enhver form for aktivitet, som indgar som en
del af uddannelsen, herunder i gruppearbejder, fellesprojekter, fjernundervisning,
mv. som det fremgar af beskrivelsen af deltagelsespligter og afleveringer under
beskrivelsen af praverne

e har afleveret, som det fremgar af studieordningen, de opgaver, rapporter,
projekter, (lrings)portfolier mv., som er forudsatningskrav for deltagelse i
proverne med et redeligt indhold, herunder ikke har afleveret materiale, som andre
har ophavsret til

e er madt til aktiviteter med madepligt, som det fremgar af studieordningen

e Den studerende har pligt til dagligt at laese mails og i @vrigt holde sig ajour om
informationer fra skolen.



Regler om de praver, som den studerende i henhold til eksamensbekendtgarelsen skal
have deltaget i inden udgangen af 2. semester og bestaet inden udgangen af 2. semester,
og hvor der i bekendtggrelsen for denne uddannelse er fastsat tidsfrister for
gennemfarelse af uddannelsen, galder uafhangigt af reglerne ovenfor.

10.2 Konsekvenserne ved manglende studieaktivitet

Hvis ét eller flere af kriterierne i definitionen af studieaktivitet ikke overholdes, kan det
fare til ophar af SU / offentlige ydelser.

Perioder, hvor den studerende ikke har vaeret studieaktiv pa grund af orlov, barsel,
adoption, dokumenteret sygdom eller vaernepligt, medtalles ikke. Den studerende skal
pa forlangende for egen regning fremskaffe dokumentation for disse forhold.

Uddannelsen kan dispensere fra disse bestemmelser, hvis der foreligger usadvanlige
forhold. Dispensationsansagningen sendes til uddannelseschefen.

10.3 Udskrivning af studiet

Indskrivningen kan bringes til opher for studerende, der ikke har vaeret studieaktive i en
sammenhangende periode pa mindst 1 ar.

Forinden indskrivning bringes til opher, adviseres den enkelte studerende skriftligt herom.
Den studerende gares i den forbindelse opmarksom pa reglerne ovenfor. | brevet til den
studerende skal det fremga, at vedkommende har 14 dage til at indsende dokumentation
for, at perioder med manglende studieaktivitet ved uddannelsen ikke skal medtalle samt
en frist for ansggning om dispensation.

Hvis den studerende ikke har reageret inden for den fastsatte frist, udskrives vedkom-
mende.

Hvis den studerende anmoder om, at indskrivningen ikke bringes til ophar, har anmodning-
en opsattende virkning, indtil sagen er afgjort af uddannelseschefen.

Den studerende kan klage til uddannelseschefen over den trufne afgerelse senest 2 uger
efter modtagelsen af afgerelsen. Klagen har opsattende virkning. Hvis lederen fastholder
afgerelsen, kan den studerende klage til Ministeriet for inden for 2 uger efter modtagelse
af afgerelsen for sa vidt angar retlige spargsmal.

11 Syge- og omprever

11.1 Sygeprove

En studerende, der har vaeret forhindret i at gennemfgre en prgve pa grund af
dokumenteret sygdom eller af anden uforudseelig grund, far mulighed for at aflegge
(syge)praven snarest muligt. Er det en prove, der er placeret i uddannelsens sidste
eksamenstermin, far den studerende mulighed for at aflaegge preven i samme
eksamenstermin eller i umiddelbar forlangelse heraf.



Sygepraven kan vare identisk med naste ordinare preove. Den studerende skal selv
orientere sig om, hvornar (syge)praven afvikles.

Orientering om tid og sted for sygeprgver findes pa EASV-Sharepoint.

Sygdom skal dokumenteres ved leegeerklaring. Institutionen skal senest have modtaget
laegeerklaering tre hverdage efter pravens afholdelse. Studerende, der bliver akut syge
under en praves afvikling, skal dokumentere, at vedkommende har varet syg pa den
pagaldende dag. Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den
studerende brugt et preveforsgg. Den studerende skal selv afholde udgiften til
legeerklaring.

11.2 Omprever

Ved ikke bestaet prove eller ikke fremmeade ved prove er den studerende er automatisk
tilmeldt ompreve, sa laenge der resterer proveforseg. Ompreven kan vaere identisk med
naste ordinare prove.

Den studerende skal selv orientere sig om, hvornar omprgve afholdes.

Orientering om tid og sted for ompraver findes pa EASV-Sharepoint.

Uddannelsen kan dispensere fra den fortsatte tilmelding, nar det er begrundet i
usadvanlige forhold, herunder dokumenteret handicap.

12 Hjzelpemidler

Eventuelle regler for indskrankning af brug af hjelpemidler, vil fremga af beskrivelsen af
den enkelte prave.

13 Seerlige prevevilkar

Studerende kan, hvor det er begrundet i fysisk eller psykisk funktionsnedsattelse, sage
om sarlige pravevilkar. Ansggningen skal indgives til uddannelsen senest 4 uger far
proven afvikles. Der kan dispenseres fra ansggningsfristen ved pludselig opstaede
helbredsmassige problemer. Ansggningen skal ledsages af en legeattest, udtalelse fra fx
tale-, hgre-, ordblinde eller blindeinstitut eller anden dokumentation for helbredsmassige
forhold eller relevant specifik funktionsnedsattelse.

14 Eksamenssnyd

En eksaminand skal ved aflevering af en skriftlig besvarelse med sin underskrift bekrafte,
at opgaven er udfardiget uden uretmassig hjalp.

14.1 Brug af egne og andres arbejde - plagiat

Eksamenssnyd ved plagiering omfatter tilfaelde, hvor en skriftlig opgave helt eller delvist
fremtraeder som produceret af eksaminanden eller eksaminanderne selv, selv om
opgaven:



1. omfatter identisk eller na@sten identisk gengivelse af andres formuleringer eller
vaerker, uden at det gengivne er markeret med anfarselstegn, kursivering,
indrykning eller anden tydelig markering med angivelse af kilden, jf. institutionens
krav til skriftlige arbejder pa EASV-Sharepoint

2. omfatter st@rre passager med et ordvalg, der ligger sa taet pa et andet vaerk eller
lignendes formuleringer m.v., at man ved sammenligning kan se, at passagerne
ikke kunne vaere skrevet uden anvendelse af det andet vaerk

3. omfatter brug af andres ord eller idéer, uden at disse andre er krediteret pa
beharig vis

4. genbruger tekst og/eller centrale idéer fra egne tidligere bedegmte arbejder uden
iagttagelse af bestemmelserne i punkt. 1 og 3.

14.2 Disciplinaere foranstaltninger

- itilfeelde af eksamenssnyd og forstyrrende adfaerd ved eksamen

En eksaminand, der utvivisomt under en prave:
e uretmassigt skaffer sig hjzlp eller
e giver en anden eksaminand hjalp til besvarelse af en opgave, eller
e benytter ikke tilladte hjelpemidler

0og

En eksaminand, der under en prove:
e udviser forstyrrende adfaerd

kan uddannelseschefen eller den, som uddannelseschefen bemyndiger hertil, eller
bedemmerne i enighed bortvise eksaminanden fra prgven, mens den stadig pagar. |
sadanne tilfalde vurderes berettigelsen af bortvisningen i forbindelse med den
efterfalgende afgearelse.

I mindre alvorlige tilfalde af forstyrrende adfaerd gives farst en advarsel.

14.3 Formodning om eksamenssnyd, herunder plagiering under og efter praven

Hvis der under eller efter en prave opstar formodning om, at en eksaminand:
e uretmassigt har skaffet sig eller ydet hjalp,
e har udgivet en andens arbejde for sit eget (plagiat), eller
e har anvendt eget tidligere bedemt arbejde eller dele heraf uden henvisning
(plagiat)

indberettes det til uddannelseschefen.

14.4 Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder plagiering

Udscaettelse af proven

Vedrgrer indberetningen af eksamenssnyd som plagiering i en skriftlig opgave, som er
bedgmmelsesgrundlag ved en senere mundtlig preve udsatter uddannelseschefen
preven, hvis det ikke er muligt at afklare forholdet inden den fastsatte preavedato.

Indberetningens form og indhold



Indberetningen skal ske uden ungdig forsinkelse. Med indberetningen skal falge en
skriftlig fremstilling af sagen, der omfatter oplysninger, der kan identificere de
indberettede personer, samt en kort redeggrelse og den foreliggende dokumentation for
forholdet. Er der tale om gentagelsestilfalde for én eller flere af de indberettede
personer, skal dette oplyses.

Ved indberetning af plagiering skal de plagierede dele markeres med tydelig henvisning
til de kilder, der er plagieret fra. Den plagierede tekst skal ligeledes markeres i
kildeteksten.

Inddragelse af eksaminanden - partshoring
Uddannelseschefen afger, om haringen af den studerende skal ske mundtligt, skriftligt
eller en kombination heraf.

Ved den mundtlige partshgring indkaldes eksaminanden til en samtale til n@rmere
belysning af sagsforholdet med henblik pa at praesentere vedkommende for
dokumentationen for formodningen af eksamenssnyd og for at hare den eksaminandens
opfattelse. Eksaminanden har ret til at mede med en ledsager.

Ved den skriftlige partsharing fremsendes dokumentationen for formodningen af
eksamenssnyd med henblik pa at anmode om den studerendes skriftlige opfattelse.

Sanktioner ved eksamenssnyd og forstyrrende adfaerd under proaven

Hvis uddannelseschefen efter belysning af sagsforholdet far bekraftet formodningen om
eksamenssnyd, og handlingen har faet eller ville kunne fa betydning for bedeammelsen,
bortviser uddannelseschefen eksaminanden fra prgven. | mindre alvorlige tilfelde gives
farst en advarsel.

Under skaerpende omstaendigheder kan uddannelseschefen bortvise i kortere eller
lengere perioder. | sadanne tilfalde gives en skriftlig advarsel om, at gentagelser kan
medfare varig bortvisning. En bortvisning medfarer, at en eventuel karakter for den
pagaldende pragve bortfalder, og at eksaminanden har brugt et preveforsag.

Eksaminanden kan ikke deltage i syge-/omprgve, men kan fgrst deltage i praven ved
uddannelsens nastkommende ordinaere udbud af prgven.

Uddannelseschefen kan, hvor der er tale om skarpende omstandigheder, beslutte, at
eksaminanden skal bortvises fra institutionen i en kortere eller l&ngere periode. |
sadanne tilfelde gives en skriftlig advarsel om, at gentagelser kan medfare varig
bortvisning. Den studerende kan ikke deltage i undervisning eller praver i perioden, hvor
bortvisningen galder.

Klage
Afgarelse om at have brugt et eksamensforseg og bortvisning pa grund af eksamenssnyd
er endelig og kan ikke indbringes for en hgjere administrativ myndighed.

Klage over retlige spagrgsmal (fx inhabilitet, hering, klagevejledning, om
eksamensbekendtggrelsen er fortolket korrekt m.v.) kan indbringes for Styrelsen for
Videregaende Uddannelser og Uddannelsesstatte. Klagen indgives til Institutionen og
stiles til uddannelseschefen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have lejlighed til
at kommentere inden for en frist pa normalt en uge. Institutionen sender klagen,
udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til Styrelsen for Videregaende



Uddannelser og Uddannelsesstatte. Klagefristen til institutionen er 2 uger fra den dag,
afgerelsen er meddelt klageren.

15 Klager over prover og anke af afgerelser

15.1 Klager over prever

Det anbefales, at eksaminanden sgger vejledning hos studievejleder i forbindelse med
klageprocedure og udarbejdelse af klage.

Reglerne om klager over eksamen fremgar af kapitel 10 i bekendtggrelse nr. 1046 af
30.6.16.

| bekendtgerelsen skelnes mellem klager over:
1. eksaminationsgrundlaget mv., praveforlgbet og/eller bedemmelsen samt
2. klager over retlige forhold.

De to former for klage behandles forskelligt.

15.1.1 Klage over eksaminationsgrundlaget

En eksaminand kan indsende en skriftlig og begrundet klage inden for en frist af 2 uger
efter, at bedemmelsen af pregven er bekendtgjort pa sadvanlig made over:
1. prevegrundlaget, herunder pravespargsmal, opgaver og lignende, samt dets
forhold til uddannelsens mal og krav
2. proveforlabet
3. bedemmelsen

Klagen kan vedrgre alle prgver, herunder skriftlige, mundtlige samt kombinationer heraf
samt praktiske.

Klagen sendes til uddannelseschefen.

Klagen forelaegges straks for de oprindelige bedemmere, dvs. eksaminator og censor ved
den pagaldende progve. Udtalelsen fra bedemmerne skal kunne danne grundlag for
institutionens afgarelse vedrgrende faglige spargsmal. Institutionen fastsaetter normalt
en frist pa 2 uger for afgivelse af udtalelserne.

Umiddelbart efter at bedemmernes udtalelse foreligger, far klageren lejlighed til at
kommentere udtalelserne inden for en frist af normalt en uge.

Afgarelsen traeffes af institutionen pa grundlag af bedemmernes faglige udtalelse og
klagerens eventuelle kommentarer til udtalelsen.

Afgarelse skal vaere skriftlig og begrundet, og kan ga ud pa:
1. tilbud om en ny bedemmelse (ombedemmelse) - dog kun ved skriftlige praver
2. tilbud om en ny preve (omprave)

3. at den studerende ikke far ikke medhold i klagen

Besluttes det, at der skal gives tilbud om en ombedgmmelse eller ompreve, udpeger
uddannelseschefen nye bedeammere. Ombedgmmelse kan alene tilbydes i skriftlige



prover, hvor der foreligger materiale til bedemmelse, da nye bedemmere ikke kan
(om)bedemme en allerede afholdt mundtlig preve, og da de oprindelige bedgmmeres
notater er personlige og ikke udleveres.

Gar afggrelsen ud pa tilbud om ombedgmmelse eller ompreve, skal klageren informeres
om, at ombedgmmelse eller omprgve kan resultere i lavere karakter. Den studerende
skal, inden for en frist af 2 uger efter at afgerelsen er afgivet, acceptere tilbuddet. Der er
ikke mulighed for at fortryde sin accept. Hvis den studerende ikke accepterer inden for
fristen gennemfares ombedemmelse eller omprave ikke.

Ombedgmmelse eller ompreve skal finde sted snarest muligt. Hvis beviset for
uddannelsens fardiggaerelse er udstedt, skal det inddrages indtil bedemmelsen foreligger
endeligt, hvorefter et nyt bevis udstedes.

Ved ombedgmmelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter: Opgaven, besvarelsen,
klagen, de oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt
institutionens afggarelser.

Bedgmmerne meddeler institutionen resultatet af ombedemmelsen vedlagt en skriftlig
begrundelse og bedeammelsen. Omprgve og ombedammelse kan resultere i lavere
karakter.

Hvis det besluttes at foretage en ny bedemmelse eller give tilbud om ompreve, gaelder
beslutningen alle de eksaminander, hvis preven lider af samme mangel, som den der
klages over.

Klagen skal sendes til uddannelseschefen senest 2 uger (14 kalenderdage) efter,
bedgmmelsen ved den pagaldende prave er meddelt. Hvis udlgbet af fristen falder pa en
helligdag, er det den farste hverdag derefter, som er fristudlgbsdagen.

Der kan dispenseres fra fristen, hvis der foreligger usadvanlige forhold.

Anke

Klageren kan indbringe institutionens afgarelse vedrgrende faglige spargsmal for et
ankenavn. Ankenavnets virksomhed er omfattet af forvaltningsloven, herunder om
inhabilitet og tavshedspligt.

Anken sendes til uddannelseschefen.

Fristen for at anke er to uger efter eksaminanden er gjort bekendt med afggrelsen. De
samme krav som ovenfor navnt under klage (skriftlighed, begrundelse osv.) galder ogsa
ved anke.

Ankenavnet bestar af to beskikkede censorer, der udpeges af censorformanden, en
eksamensberettiget laerer og en studerende inden for fagomradet (uddannelsen), som
begge udpeges af uddannelseschefen.

Ankenavnet treffer afgarelse pa grundlag af det materiale, som |a til grund for
institutionens afgarelse og eksaminandens begrundede anke.

Ankenavnet behandler anken, og afgerelsen kan ga ud pa:
1. tilbud om ny bedemmelse ved nye bedemmere, dog kun ved skriftlige prever

2. tilbud om ny preve (omprgve) ved nye bedemmere eller
3. at den studerende ikke far medhold i anken



Gar afggrelsen ud pa tilbud om ombedegmmelse eller ompreve, skal klageren informeres
om, at ombedgmmelse eller omprgve kan resultere i lavere karakter. Den studerende
skal, indenfor en frist af 2 uger efter at afgaerelsen er afgivet, acceptere tilbuddet. Der er
ikke mulighed for at fortryde sin accept.

Hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen gennemfgres ombedgmmelse eller
omprove ikke.

Ombedgmmelse eller ompreve skal finde sted snarest muligt.

Ved ombedgmmelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter: Opgaven, besvarelsen,
klagen, de oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt
institutionens afggarelser.

Ankenavnet skal have truffet afggrelse senest 2 maneder ved vintereksamen - ved
sommereksamen 3 maneder - efter at anken er indgivet.

Ankenavnets afgarelse er endelig, hvilket betyder, at sagen ikke kan indbringes for
hajere administrativ myndighed for sa vidt angar den faglige del af klagen.

15.1.2 Klage over retlige forhold

Klage over retlige spargsmal i afgerelser, der er truffet af bedemmerne i forbindelse med
ombedemmelse eller omprgve eller ankenavnets afgerelse kan indbringes for
Erhvervsakademi SydVest inden for en frist af 2 uger fra den dag afgerelsen er meddelt
klageren.

Klage over retlige spargsmal i afgerelser, der er truffet af institutionen efter reglerne i
bekendtgearelse nr. 1046 af 30.06.16 (fx inhabilitet, haring, om bekendtgerelse nr. 1046
af 30.06.16 er fortolket korrekt mv.) kan indgives til institutionen, der afgiver en
udtalelse, som klageren skal have mulighed for at kommentere inden for en frist pa
normalt en uge. Institutionen sender klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle
kommentarer til Styrelsen for Videregaende uddannelser og Uddannelsesstatte.
Institutionen sender klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til
Styrelsen. Fristen for indgivelse af klage til institutionen er 2 uger (14 kalenderdage) fra
den dag, afgerelsen er meddelt klageren.

16 Dispensation

Institutionen kan dispensere fra reglerne, i denne institutionsdel af studieordningen, nar
det findes begrundet i usaedvanlige forhold. Institutionerne samarbejder om en ensartet
dispensationspraksis.

17 lkrafttraedelses- og overgangsbestemmelser

Denne institutionelle del af studieordningen traeder i kraft den 25.08.2016 og har
virkning for alle studerende, som pabegynder uddannelsen fra 29.08.2016 og senere.

Studerende pa uddannelsen faerdigger deres uddannelse ved den studieordning der var
galdende pa starttidspunktet, medmindre andet er beskrevet pa EASV-SharePoint.






	studieordning-BKOe2016 fælles - BKO1 start aug 2016
	studieordning-BKOe2016 institutional - BKO1 start aug 2016

