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Denne studieordning bygger pa:

Bekendtgerelse nr. 1046 af 30.06.16 (Bekendtggrelse om praver i erhvervsrettede
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Bekendtgarelse nr. 1047 af 30.06.16 (Bekendtggrelse om erhvervsakademiuddannelser og

professionsbacheloruddannelser) eller nyere udgaver

Bekendtgarelse nr. 85 af 26.01.16 (Bekendtggrelse om adgang til
erhvervsakademiuddannelser og professionsbacheloruddannelser) eller nyere udgaver



1 Tidsmaessig placering af preverne

Oversigt over alle praverne og de tidsmassige placeringer:

Placering Prove ECTS Intern/eksternFalles/Lokal Bedemmelse

1. semester |Prove i fagene 30 Intern Faelles 7-trinsskala
1. semester

2. semester |Prove i fagene 30 Ekstern Faelles 7-trinsskala
2. semester

3. semester Prove i 30 Intern Faelles 7-trinsskala
studieretningen
Entreprise

4. semester Prove i Praktik (15 Intern Faelles 7-trinsskala

4. semester Prove i 15 Ekstern Faelles 7-trinsskala
afsluttende
afgangsprojekt

Oplysning om tid og sted for preverne findes pa timeskemaer og eksamensplan.

Begyndelsen pa semesteret, uddannelseselement mv. er samtidig en tilmelding til de
tilhgrende prover.

Afmelding fra en tilhgrende prove sendes til klyngechefen senest 4 uger for prevens
afvikling. Afmeldelsen er farst geldende ved en skriftlig bekraftelse fra klyngechefen,
denne sendes umiddelbart efter modtagelsen af afmeldingen.

2 Rammer og kriterier for uddannelsens praver

2.1 Preven i fagene 1. semester

Forudsaetninger for at ga til preven, herunder deltagelsespligt
e Der er deltagelsespligt knyttet til preven. Disse er beskrevet pa EASV-Sharepoint pa
semesterets site. | sa fald en deltagelsespligt ikke gennemfares uden gyldig grund
(sygdom, barsel eller usadvanlige forhold), opfattes det som manglende
studieaktivitet og kan indebare, at eventuel SU stoppes. Beslutning om konsekvens
af manglende deltagelsespligt traeffes af klyngechefen i samrad med
uddannelseschefen efter en samtale med den pag®ldende pa baggrund af et
individuelt skan.
e Det skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger savel bedgmmelses- som
eksaminations-/pregvegrundlag, skal
e opfylde formkravene, jf. nedenfor og
e vare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa EASV-Sharepoint

Ikke opfyldelse af blot én eller flere deltagelsespligter eller ikke korrekt aflevering af det
skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af prgven betyder, at
den studerende ikke kan deltage i pregven, og der er brugt et preveforsag.



Pravens tilretteleggelse

Prgven er en intern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt

portfolie / projektarbejde, eventuelt pa baggrund af et falles projekt i kombination med
den enkelte studerendes eget arbejde og bedemmes efter 7-trinsskalaen.

Prevens omfang er 30 ECTS.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
prastation.

Portfolie / projektarbejde prasenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsattes 40 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige portfolie / projektarbejde
Port-folie / projektarbejde. Krav fremgar af opgavebeskrivelsen.

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for preven = laringsmal for det obligatoriske uddannelsesele-
ment:

Kommunikation, virksomhedsdrift, planlagning & processer og byggejura pa 1. semester.
Leringsmal fremgar af fellesdelen af studieordningen.

Tidsmassig placering

Praven placeres ved udgangen af 1. semester. Ne@rmere oplysning om tid og sted samt om
aflevering af det skriftlige portfolie / projektarbejde findes pa EASV-Sharepoint.

Prgven skal bestas for at kunne forsaette pa uddannelsens 2. semester.

Klyngechefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat
for at besta preven, hvis det er begrundet i sygdom, barsel eller usadvanlige forhold.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

2.2 Proven ifagene 2. semester.

Forudsatninger for at ga til preven, herunder deltagelsespligt
e Der er deltagelsespligt knyttet til prgven. Disse er beskrevet pa EASV-Sharepoint pa
semesterets site. | sa fald en deltagelsespligt ikke gennemfares uden gyldig grund
(sygdom, barsel eller usadvanlige forhold), opfattes det som manglende
studieaktivitet og kan indebare, at eventuel SU stoppes. Beslutning om konsekvens
af manglende deltagelsespligt traeffes af klyngechefen i samrad med
uddannelseschefen efter en samtale med den pagxldende pa baggrund af et
individuelt skan.
e Det skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger savel bedgmmelses- som
eksaminations-/pregvegrundlag, skal
e opfylde formkravene, jf. nedenfor og
o vare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa EASV-Sharepoint

Ikke opfyldelse af blot én eller flere deltagelsespligter eller ikke korrekt aflevering af det
skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af pragven betyder, at
den studerende ikke kan deltage i praven, og der er brugt et preveforsag.

Pravens tilretteleggelse

Proven er en ekstern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt

portfolie / projektarbejde, eventuelt pa baggrund af et felles projekt i kombination med
den enkelte studerendes eget arbejde og bedemmes efter 7-trinsskalaen.



Prevens omfang er 30 ECTS.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
praestation.

Portfolie / projektarbejde prasenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsattes 40 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige portfolie / projektarbejde
Port-folie / projektarbejde. Krav fremgar af opgavebeskrivelsen.

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for preven = laringsmal for det obligatoriske uddannelsesele-
ment:

Kommunikation, management og ressourcestyring & fagtilsyn pa 2. semester.

Laeringsmal fremgar af fallesdelen af studieordningen.

Tidsmassig placering

Proven placeres ved udgangen af 2. semester. Naermere oplysning om tid og sted samt om
aflevering af det skriftlige portfolie / projektarbejde findes pa EASV-Sharepoint.

Proven skal bestas for at kunne forsaette pa uddannelsens 3. semester.

Klyngechefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat
for at besta pregven, hvis det er begrundet i sygdom, barsel eller usadvanlige forhold.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

3 Valgfri uddannelseselementer

Indhold
Pa EASV udbyder en studieretning. Alle studerende er ved studiestart tilmeldt
studieretningen "Entreprise”.

Det valgfri uddannelseselementer giver den studerende mulighed for at kvalificere studie-
og erhvervskompetencen gennem specialisering og perspektivering af emner, der bredt
relaterer sig til brancheomradet.

Uddannelsen udbyde et specialiseringsforlab, som fastlagges i tet samarbejde med det
lokale erhvervsliv og undervisere.

ECTS-omfang
Det valgfri uddannelseselement har et samlet omfang pa 30 ECTS.

Leringsmal
Leringsmale fremgar af studieordningens fallesdel og semesterbeskrivelsen for 3.
semester.

Tidsmassig placering

Praven placeres ved udgangen af 3. semester. N&@rmere oplysning om tid og sted samt om
aflevering af det skriftlige portfolie / projektarbejde findes pa EASV-Sharepoint.
Klyngechefen kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat
for at besta preven, hvis det er begrundet i sygdom, barsel eller usadvanlige forhold.



Forudseetninger for at ga til preven, herunder deltagelsespligt

Der er deltagelsespligt knyttet til praven. Disse er beskrevet pa EASV-Sharepoint pa
semesterets site. | sa fald en deltagelsespligt ikke gennemfares uden gyldig grund
(sygdom, barsel eller usadvanlige forhold), opfattes det som manglende
studieaktivitet og kan indebare, at eventuel SU stoppes. Beslutning om konsekvens
af manglende deltagelsespligt traeffes af klyngechefen i samrad med
uddannelseschefen efter en samtale med den pagaldende pa baggrund af et
individuelt skan.
Det skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger savel bedgmmelses- som
eksaminations-/prevegrundlag, skal

e opfylde formkravene, jf. nedenfor og

e vare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa EASV-Sharepoint

Ikke opfyldelse af blot én eller flere deltagelsespligter eller ikke korrekt aflevering af det
skriftlige portfolie / projektarbejde, som udger den skriftlige del af pregven betyder, at
den studerende ikke kan deltage i praven, og der er brugt et preveforsag.

Prover og tilrettel®ggelse

Prgven er en intern og mundtlig individuel og pa baggrund af et skriftligt

portfolie / projektarbejde, eventuelt pa baggrund af et felles projekt i kombination med
den enkelte studerendes eget arbejde og bedemmes efter 7-trinsskalaen.

Prevens omfang er 30 ECTS.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige og den mundtlige
prastation.

Portfolie / projektarbejde prasenteres af den studerende og herefter eksamination af den
studerende. Der afsattes 40 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Formkrav til det skriftlige portfolie / projektarbejde fremgar af opgavebeskrivelsen.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

4 Praktik

Krav og forventninger til praktikkens gennemfarelse

Formalet med praktikforlgbet er at skabe fordybelse samt uddrage praksisnare
erfaringer. Under det praktiske ophold i virksomheden indsamles viden og erfaringer
sidelebende med det daglige arbejde. Dette kombineret med den teoretiske viden
erhvervet gennem studiet kan anvendes i det fremtidige afgangsprojekt.

Med udgangspunkt i leeringsmal for praktikken, jf. fllesdel af studieordningen,
fastleegger den studerende og vejlederen/kontaktperson i fellesskab konkrete mal for
den studerendes praktikperiode.

Dette er efterfglgende retningsgivende for tilrettelaeggelse af den studerendes arbejde i
praktikperioden.

Praktikperioden er at sidestille med et fuldtidsjob med de krav til arbejdstid, indsats,
engagement og fleksibilitet, som en faerdiguddannet ma forventes at mgde i sit forste

job.



4.1 Proven i Praktik

Felgende forudsatninger gaelder for at ga til preven:

e Praktikrapport, som udger savel bedemmelses- som eksaminations-
/prevegrundlag, skal opfylde formkravene, jf. nedenfor og vaere afleveret rettidigt,
jf. timeskema og eksamensplan.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere studieaktiviteter eller korrekt aflevering af
praktikrapport, som udger den skriftlige del af preven betyder, at den studerende ikke
kan deltage i preven, og der er brugt et preveforsag.

Provens tilretteleggelse

Pregven er en intern individuel mundtlig preve pa baggrund af praktikrapporten og
bedgmmes efter 7-trinsskalaen.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige praktikrapport og
den mundtlige praestation.

Eksaminanden prasenterer centrale emner fra praktikopholdet i ca. 10 minutter, herefter
gennemfares en eksaminationsdialog, hvor alle emner fra praktikforlabet kan inddrages.
Der afsaettes 20 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Prevens omfang er 15 ECTS.

Formkrav til det skriftlige projekt (praktikrapporten)

Der skal afleveres en praktikrapport.

Praktikrapporten, som udgear den skriftlige del af preven skal minimum indeholde de krav
der fremgar af studieordningens institutionsdel (semesterbeskrivelsen for 4. semester)
Ikke opfyldelse af kravene betyder, at den studerende ikke kan deltage i praven, og der er
brugt et preveforsag.

Bedemmelseskriterier
Bedemmelseskriterierne for preven vil vaere laringsmalene for Praktik samt de krav der
fremgar af studieordningens institutionsdel (semesterbeskrivelsen for 4. semester)

Tidsmassig placering

Preven placeres pa uddannelsens 4. semester efter afsluttet praktikophold. Naermere
oplysning om tid og sted samt om aflevering af praktikrapport findes i timeskema og
EASV-Sharepoint.

Provens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

5 Det afsluttende eksamensprojekt

For krav til det afsluttende eksamens projekt samt laringsmal henvises til fellesdelen af
studieordningen for Byggekoordinatoruddannelsen.

Forudseetninger for at ga til preven
e Det skriftlige projekt, som udgegr savel bedemmelses- som eksaminations-
/prevegrundlag, skal:
- opfylde formkravene til det afsluttende eksamensprojekt, jf. fellesdelen af
studieordningen



- veere korrekt afleveret rettidigt, jf. fllesdelen af studieordningen og
eksamensplanen, som findes pa EASV-Sharepoint

Ikke korrekt aflevering af det skriftlige projekt, som udger den skriftlige del af praven,
betyder, at den studerende ikke kan deltage i pregven, og der er brugt et preveforsag.
Praven kan farst finde sted efter, at afsluttende preve i praktikken og uddannelsens
gvrige praver er bestaet.

Uddannelsen skal vaere afsluttet senest 4 ar efter pabegyndelse.

Provens tilretteleggelse

Proven er en intern individuel mundtlig preve pa baggrund af projekt (rapporten) og
bedemmes efter 7-trinsskalaen.

Der gives én samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige rapport og den
mundtlige prastation.

Eksaminanden praesenterer centrale emner fra projektet i ca. 15 minutter, herefter
gennemferes en eksaminationsdialog, hvor alle emner fra praktikforlgbet kan inddrages.
Der afsattes 40 minutter pr. eksaminand inkl. votering.

Prevens omfang er 15 ECTS.

Formkrav til det skriftlige projekt (afgangsprojektet)

Der skal afleveres en rapport.

Rapporten, som udger den skriftlige del af prgven skal minimum indeholde de krav der
fremgar af studieordningens fallesdel samt institutionsdel (semesterbeskrivelsen for 4.
semester)

Ikke opfyldelse af kravene betyder, at den studerende ikke kan deltage i preven, og der er
brugt et praveforsag.

Bedemmelseskriterier
Bedemmelseskriterierne er laringsmalet for praven, der er laeringsmalene for det
afsluttende eksamensprojekt, jf. fzllesdelen af studieordningen.

Tidsmaessig placering
Praven placeres ved udgangen af 4. semester. Naermere oplysning om tid og sted findes i
timeskema og pa EASV-Sharepoint.

Prevens sprog
Dansk for Byggekoordinatoruddannelsen.

6 Uddannelseselementer som kan gennemfgres i udlandet

Den studerende kan efter uddannelsens godkendelse af en ansegt forhandsmerit
gennemfare hvert enkelt uddannelseselement i udlandet.

Ved forhandsgodkendelse af studieophold i udlandet har den studerende pligt til efter
endt studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemfarte
uddannelseselementer. Den studerende skal i forbindelse med forhandsgodkendelsen
give samtykke til, at institutionen efter endt studieophold kan indhente de ngdvendige
oplysninger.



Ved godkendelse af forhandsmerit anses uddannelseselementet for gennemfart, hvis det
er bestaet efter reglerne om uddannelsen.

7 Anvendte undervisningsformer

Undervisningsformer

Undervisningen tager udgangspunkt i relevant erhvervspraksis og kobler praksis og teori.
Der inddrages problemstillinger fra de forskellige typer af virksomheder og arbejdsopgaver
inden for relevante brancher for uddannelsen.

Undervisningen vil blive tilrettelagt varieret. Dette sker bl.a. gennem holdundervisning,
projektarbejder, tvaerfaglige cases, temaarbejder, gaesteforelaesninger og virksomheds- og
byggepladsbes@g. Forelaesningen kan indga i begranset omfang. De forskellige
indlaeringsformer vil, ud over det faglige indhold, ogsa udvikle den studerendes evne til
bade at arbejde selvstandigt og at samarbejde med andre.

Undervisningen understetter undervisningen udviklingen af den studerendes IKT-
kompetencer (Informations- og kommunikationsteknologi).

Undervisningsformer vil vaere "varktajet” til at opfylde den padagogiske malsatning. Dette
medfarer, at der vil blive fokuseret bade pa laring af viden og udvikling af kompetencer
som selvstendighed, samarbejdsevner, tolerance, analytiske og metodiske evner, at kunne
tilegne sig ny viden, at kunne skabe fornyelse samt evnen til at kommunikere og
samarbejde. Undervisningen vil forega pa falgende mader:

Enkeltfagsundervisning

Teoriundervisning. Undervisning i den generelle og specielle faglige viden. Undervisningen
vil forega ved forelasning og klasseundervisning.

Fagvejledning. | forbindelse med @velser og projekter vil lererne fungere som vejledere
med bistand til det enkelte fag.

Tveerfaglig undervisning

@velser og projekter vil vaere udformet, sa der vil ske bade en indgvning af de enkelte fag
og en sammenfatning af de enkelte fag - altsa tvaerfaglighed.

@velser vil vaere traditionelle opgaver med en enkel og pracis formulering.

| projektarbejde benyttes en mere bred formulering, hvor der vil veere mange lgsninger
med hver sine fordele og ulemper. Formuleringer kan vare i form af problemstillinger, hvor
den studerende selv analyserer, bearbejder og konkluderer sig frem til en lgsning.
Vejledning. Ved arbejde med de tvarfaglige avelser og projekter vil lererne give vejledning
i, hvordan disse opgaver bearbejdes.

Konsulentbistand. Ved arbejde med projekter vil der kunne hentes konsulentbistand til
afklaring af opstaede problemer.

Organisering

Undervisning vil vaere organiseret sadan at forelesning og klasseundervisning vil ske i
klasserum eller stgrre auditorium.

Gruppearbejde vil forekomme i de enkelte fag savel som i tvaerfaglige projekter.
Gruppearbejde vil forega i klasserum og i andre lokaler pa skolen.



Projektarbejde forleber som et stgrre sammenhangende arbejde, der gennemfares over
en periode. Projektarbejde foregar i grupper og/eller selvstandigt. Under arbejdet vil de
studerende modtage vejledning. Arbejdet vil hovedsageligt forega i klasserum.



Oversigt over undervisningen

Organisering Undervisnings- Studerende Leererroller Rammer
former
Hold FORELASNING Notere FORELASER
(klasse) (Meddelende) Tilretteleegge Auditorium e.l.
Praesentere
KLASSE- Aktiv Have Klasserum
UNDERVISNING Diskutere standpunkt Materialesamling
(Spergende) Bruge
spergeteknik
Konkludere
Perspektivere
SAMTALE Aktiv Have mening og
(Dialogskabende) Udveksle holdning
erfaringer Styre samtale og
diskussioner
FAGOVELSER Anvende den | FAGVEJLEDER
(Bearbejdende) indleerte teori | Tilrettelaegge
Rette opgaver
Gruppe GRUPPEARBEJDE Kunne Lave skriftligt Klasserum e.l.
(2-7 pers.) |(Bearbejdende) samarbejde |oplaeg Bibliotek
Stimulere Materialesamling
gruppen
Afslutte
gruppearbejde
Projekt- PROBLEM- Skal have VEJLEDER
organiseret |ORIENTERET faglig Fedselshjaelper
(Bearbejdende) basisviden Organisere
o Skal have Provokere/udfor
S (Coaching) eller udvikle |dre
c evner til at:  |Problematisere
g_ Analysere Perspektivere
o Konkludere |Have indsigt og
v o |Arbejdsdiscip |overblik
@ o |lin KONSULENT
c < |Tage Afventende
2 @ |medansvar |Sparringspartne
o Py r
< ; Give |
g c oplysninger i
= g begraenset
T x omfang




8 Merit for de valgfri uddannelseselementer

Bestaede valgfri uddannelseselementer erstatter de tilsvarende uddannelseselementer
ved andre uddannelsesinstitutioner, som udbyder denne uddannelse savel som ved andre
uddannelser.

Der s@eges om forhandsmerit, hvis der gnskes merit for uddannelseselementer, som ikke
udbydes af uddannelsen.

9 Fremmedsprog

Uddannelsens undervisningsmateriale er pa dansk. Der kraeves ikke yderlige kendskab til
fremmedsprog, udover hvad adgangsbekendtggrelsen angiver.

9.1 Eksamenssprog

Preverne skal afleegges pa forstaeligt dansk.

Studerende med andet modersmal end dansk kan sage om dispensation fra kravet om, at
stave- og formuleringsevne indgar i bedemmelsen af det afsluttede eksamensprojekt,
samt de prgver, hvor det af denne studieordning fremgar, at de navnte evner indgar i
bedemmelsen. Ansa@gningen sendes til klyngechefen senest 4 uger far prevens afvikling.

10 Kriterier for vurdering af studieaktivitet og deltagelsespligt

For at den studerende betragtes som studieaktiv, skal den studerende deltage aktivt i
undervisningen og overholde de obligatoriske forpligtelser.

10.1 Definitionen af at veere studieaktiv og deltagelsespligt

Studieaktivitet er defineret saledes, at den studerende inden for de sidste 12
kalendermaneder:

e har deltaget i semesterets evalueringer og prover

e har opfyldt sin pligt til at deltage i enhver form for aktivitet, som indgar som en
del af uddannelsen, herunder i gruppearbejder, faellesprojekter, fjernundervisning,
mv. som det fremgar af beskrivelsen af deltagelsespligter og afleveringer under
beskrivelsen af praverne

e har afleveret, som det fremgar af studieordningen, de opgaver, rapporter,
projekter, (lerings)portfolier mv., som er forudsaetningskrav for deltagelse i
praverne med et redeligt indhold, herunder ikke har afleveret materiale, som andre
har ophavsret til

e er madt til aktiviteter med madepligt, som det fremgar af studieordningen

e Den studerende har pligt til dagligt at lase mails og i @vrigt holde sig ajour om
informationer fra skolen.



Regler om de prover, som den studerende i henhold til eksamensbekendtgarelsen skal
have deltaget i inden udgangen af 2. semester og bestaet inden udgangen af 2. semester,
og hvor der i bekendtgearelsen for denne uddannelse er fastsat tidsfrister for
gennemfarelse af uddannelsen, galder uafhaengigt af reglerne ovenfor.

10.2 Konsekvenserne ved manglende studieaktivitet

Hvis ét eller flere af kriterierne i definitionen af studieaktivitet ikke overholdes, kan det
fore til opher af SU / offentlige ydelser.

Perioder, hvor den studerende ikke har varet studieaktiv pa grund af orlov, barsel,
adoption, dokumenteret sygdom eller varnepligt, medtalles ikke. Den studerende skal
pa forlangende for egen regning fremskaffe dokumentation for disse forhold.

Uddannelsen kan dispensere fra disse bestemmelser, hvis der foreligger usaedvanlige
forhold. Dispensationsansggningen sendes til uddannelseschefen.

10.3 Udskrivning af studiet

Indskrivningen kan bringes til opher for studerende, der ikke har vaeret studieaktive i en
sammenhangende periode pa mindst 1 ar.

Forinden indskrivning bringes til ophar, adviseres den enkelte studerende skriftligt herom.
Den studerende gares i den forbindelse opmarksom pa reglerne ovenfor. | brevet til den
studerende skal det fremga, at vedkommende har 14 dage til at indsende dokumentation
for, at perioder med manglende studieaktivitet ved uddannelsen ikke skal medtalle samt
en frist for anseagning om dispensation.

Hvis den studerende ikke har reageret inden for den fastsatte frist, udskrives vedkom-
mende.

Hvis den studerende anmoder om, at indskrivningen ikke bringes til opher, har anmodning-
en opsattende virkning, indtil sagen er afgjort af uddannelseschefen.

Den studerende kan klage til uddannelseschefen over den trufne afgarelse senest 2 uger
efter modtagelsen af afggrelsen. Klagen har opsattende virkning. Hvis lederen fastholder
afgerelsen, kan den studerende klage til Ministeriet for inden for 2 uger efter modtagelse
af afgerelsen for sa vidt angar retlige spgrgsmal.

11 Syge- og ompraver

11.1 Sygeprove

En studerende, der har vaeret forhindret i at gennemfgre en prgve pa grund af
dokumenteret sygdom eller af anden uforudseelig grund, far mulighed for at afleegge
(syge)preven snarest muligt. Er det en prove, der er placeret i uddannelsens sidste
eksamenstermin, far den studerende mulighed for at afleegge preven i samme
eksamenstermin eller i umiddelbar forl&ngelse heraf.



Sygepreven kan vare identisk med naste ordinare prave. Den studerende skal selv
orientere sig om, hvornar (syge)praven afvikles.

Orientering om tid og sted for sygeprever findes pa EASV-Sharepoint.

Sygdom skal dokumenteres ved legeerklaring. Institutionen skal senest have modtaget
l=geerklaering tre hverdage efter prevens afholdelse. Studerende, der bliver akut syge
under en preves afvikling, skal dokumentere, at vedkommende har varet syg pa den
pagxldende dag. Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den
studerende brugt et praveforseg. Den studerende skal selv afholde udgiften til
legeerklaering.

11.2 Omprever

Ved ikke bestaet prave eller ikke fremmade ved prave er den studerende er automatisk
tilmeldt ompreve, sa lenge der resterer praveforseg. Ompraven kan vare identisk med
naste ordinaere prave.

Den studerende skal selv orientere sig om, hvornar ompreve afholdes.

Orientering om tid og sted for omprever findes pa EASV-Sharepoint.

Uddannelsen kan dispensere fra den fortsatte tilmelding, nar det er begrundet i
usadvanlige forhold, herunder dokumenteret handicap.

12 Hjeelpemidler

Eventuelle regler for indskraenkning af brug af hjelpemidler, vil fremga af beskrivelsen af
den enkelte prave.

13 Saerlige pravevilkar

Studerende kan, hvor det er begrundet i fysisk eller psykisk funktionsnedsattelse, sgge
om sarlige prevevilkar. Ansggningen skal indgives til uddannelsen senest 4 uger far
praven afvikles. Der kan dispenseres fra ansegningsfristen ved pludselig opstaede
helbredsmassige problemer. Ansagningen skal ledsages af en laegeattest, udtalelse fra fx
tale-, hare-, ordblinde eller blindeinstitut eller anden dokumentation for helbredsmassige
forhold eller relevant specifik funktionsnedsattelse.

14 Eksamenssnyd

En eksaminand skal ved aflevering af en skriftlig besvarelse med sin underskrift bekrzefte,
at opgaven er udfardiget uden uretmassig hjzlp.

14.1 Brug af egne og andres arbejde - plagiat

Eksamenssnyd ved plagiering omfatter tilfalde, hvor en skriftlig opgave helt eller delvist
fremtraeder som produceret af eksaminanden eller eksaminanderne selv, selv om
opgaven:



1. omfatter identisk eller naesten identisk gengivelse af andres formuleringer eller
varker, uden at det gengivne er markeret med anfarselstegn, kursivering,
indrykning eller anden tydelig markering med angivelse af kilden, jf. institutionens
krav til skriftlige arbejder pa EASV-Sharepoint

2. omfatter storre passager med et ordvalg, der ligger sa taet pa et andet vaerk eller
lignendes formuleringer m.v., at man ved sammenligning kan se, at passagerne
ikke kunne vare skrevet uden anvendelse af det andet vark

3. omfatter brug af andres ord eller idéer, uden at disse andre er krediteret pa
behgrig vis

4. genbruger tekst og/eller centrale idéer fra egne tidligere bedemte arbejder uden
iagttagelse af bestemmelserne i punkt. 1 og 3.

14.2 Disciplinaere foranstaltninger

- itilfeelde af eksamenssnyd og forstyrrende adfaerd ved eksamen

En eksaminand, der utvivisomt under en prave:
e uretmassigt skaffer sig hjelp eller
e giver en anden eksaminand hjalp til besvarelse af en opgave, eller
e benytter ikke tilladte hjelpemidler

og

En eksaminand, der under en prove:
e udviser forstyrrende adfeerd

kan uddannelseschefen eller den, som uddannelseschefen bemyndiger hertil, eller
bedgmmerne i enighed bortvise eksaminanden fra preven, mens den stadig pagar. |
sadanne tilfelde vurderes berettigelsen af bortvisningen i forbindelse med den
efterfglgende afgarelse.

| mindre alvorlige tilfalde af forstyrrende adfaerd gives farst en advarsel.

14.3 Formodning om eksamenssnyd, herunder plagiering under og efter preven

Hvis der under eller efter en prave opstar formodning om, at en eksaminand:
e uretmassigt har skaffet sig eller ydet hjzlp,
e har udgivet en andens arbejde for sit eget (plagiat), eller
e har anvendt eget tidligere bedemt arbejde eller dele heraf uden henvisning
(plagiat)

indberettes det til uddannelseschefen.

14.4 Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder plagiering

Udscettelse af praven

Vedrgrer indberetningen af eksamenssnyd som plagiering i en skriftlig opgave, som er
bedemmelsesgrundlag ved en senere mundtlig preve udsatter uddannelseschefen
praven, hvis det ikke er muligt at afklare forholdet inden den fastsatte pravedato.

Indberetningens form og indhold



Indberetningen skal ske uden ungdig forsinkelse. Med indberetningen skal falge en
skriftlig fremstilling af sagen, der omfatter oplysninger, der kan identificere de
indberettede personer, samt en kort redegerelse og den foreliggende dokumentation for
forholdet. Er der tale om gentagelsestilfalde for én eller flere af de indberettede
personer, skal dette oplyses.

Ved indberetning af plagiering skal de plagierede dele markeres med tydelig henvisning
til de kilder, der er plagieret fra. Den plagierede tekst skal ligeledes markeres i
kildeteksten.

Inddragelse af eksaminanden - partshoring
Uddannelseschefen afger, om haringen af den studerende skal ske mundtligt, skriftligt
eller en kombination heraf.

Ved den mundtlige partshering indkaldes eksaminanden til en samtale til na&armere
belysning af sagsforholdet med henblik pa at praesentere vedkommende for
dokumentationen for formodningen af eksamenssnyd og for at hgre den eksaminandens
opfattelse. Eksaminanden har ret til at mgde med en ledsager.

Ved den skriftlige partshgring fremsendes dokumentationen for formodningen af
eksamenssnyd med henblik pa at anmode om den studerendes skriftlige opfattelse.

Sanktioner ved eksamenssnyd og forstyrrende adfaerd under proven

Hvis uddannelseschefen efter belysning af sagsforholdet far bekraftet formodningen om
eksamenssnyd, og handlingen har faet eller ville kunne fa betydning for bedemmelsen,
bortviser uddannelseschefen eksaminanden fra prgven. | mindre alvorlige tilfzlde gives
farst en advarsel.

Under skaerpende omstaendigheder kan uddannelseschefen bortvise i kortere eller
lengere perioder. | sadanne tilfelde gives en skriftlig advarsel om, at gentagelser kan
medfgre varig bortvisning. En bortvisning medfarer, at en eventuel karakter for den
pagaldende prave bortfalder, og at eksaminanden har brugt et praveforsag.

Eksaminanden kan ikke deltage i syge-/ompreve, men kan farst deltage i preven ved
uddannelsens nestkommende ordinare udbud af praven.

Uddannelseschefen kan, hvor der er tale om skarpende omstendigheder, beslutte, at
eksaminanden skal bortvises fra institutionen i en kortere eller leengere periode. |
sadanne tilfelde gives en skriftlig advarsel om, at gentagelser kan medfare varig
bortvisning. Den studerende kan ikke deltage i undervisning eller prever i perioden, hvor
bortvisningen galder.

Klage
Afggrelse om at have brugt et eksamensforsag og bortvisning pa grund af eksamenssnyd
er endelig og kan ikke indbringes for en hajere administrativ myndighed.

Klage over retlige spargsmal (fx inhabilitet, hegring, klagevejledning, om
eksamensbekendtggrelsen er fortolket korrekt m.v.) kan indbringes for Styrelsen for
Videregaende Uddannelser og Uddannelsesstatte. Klagen indgives til Institutionen og
stiles til uddannelseschefen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have lejlighed til
at kommentere inden for en frist pa normalt en uge. Institutionen sender klagen,
udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til Styrelsen for Videregaende



Uddannelser og Uddannelsesstatte. Klagefristen til institutionen er 2 uger fra den dag,
afgarelsen er meddelt klageren.

15 Klager over pr@ver og anke af afgerelser

15.1 Klager over prgver

Det anbefales, at eksaminanden sager vejledning hos studievejleder i forbindelse med
klageprocedure og udarbejdelse af klage.

Reglerne om klager over eksamen fremgar af kapitel 10 i bekendtgerelse nr. 1046 af
30.6.16.

| bekendtgarelsen skelnes mellem klager over:
1. eksaminationsgrundlaget mv., proveforlgbet og/eller bedemmelsen samt
2. klager over retlige forhold.

De to former for klage behandles forskelligt.

15.1.1 Klage over eksaminationsgrundlaget

En eksaminand kan indsende en skriftlig og begrundet klage inden for en frist af 2 uger
efter, at bedemmelsen af preven er bekendtgjort pa saedvanlig made over:
1. prevegrundlaget, herunder pravespargsmal, opgaver og lignende, samt dets
forhold til uddannelsens mal og krav
2. proveforlabet
3. bedemmelsen

Klagen kan vedrgre alle praver, herunder skriftlige, mundtlige samt kombinationer heraf
samt praktiske.

Klagen sendes til uddannelseschefen.

Klagen forelaegges straks for de oprindelige bedgmmere, dvs. eksaminator og censor ved
den pagaxldende prave. Udtalelsen fra bedemmerne skal kunne danne grundlag for
institutionens afgerelse vedrgrende faglige spargsmal. Institutionen fastsatter normalt
en frist pa 2 uger for afgivelse af udtalelserne.

Umiddelbart efter at bedemmernes udtalelse foreligger, far klageren lejlighed til at
kommentere udtalelserne inden for en frist af normalt en uge.

Afggarelsen traeffes af institutionen pa grundlag af bedgmmernes faglige udtalelse og
klagerens eventuelle kommentarer til udtalelsen.

Afgearelse skal vaere skriftlig og begrundet, og kan ga ud pa:
1. tilbud om en ny bedemmelse (ombedgmmelse) - dog kun ved skriftlige praver
2. tilbud om en ny preve (omprove)
3. at den studerende ikke far ikke medhold i klagen

Besluttes det, at der skal gives tilbud om en ombedgmmelse eller ompreve, udpeger
uddannelseschefen nye bedemmere. Ombedammelse kan alene tilbydes i skriftlige



praver, hvor der foreligger materiale til bedemmelse, da nye bedemmere ikke kan
(om)bedgmme en allerede afholdt mundtlig preve, og da de oprindelige bedemmeres
notater er personlige og ikke udleveres.

Gar afggrelsen ud pa tilbud om ombedgmmelse eller ompreve, skal klageren informeres
om, at ombedgmmelse eller ompreve kan resultere i lavere karakter. Den studerende
skal, inden for en frist af 2 uger efter at afgerelsen er afgivet, acceptere tilbuddet. Der er
ikke mulighed for at fortryde sin accept. Hvis den studerende ikke accepterer inden for
fristen gennemfgres ombedemmelse eller ompreve ikke.

Ombedoammelse eller ompreve skal finde sted snarest muligt. Hvis beviset for
uddannelsens faerdiggerelse er udstedt, skal det inddrages indtil bedemmelsen foreligger
endeligt, hvorefter et nyt bevis udstedes.

Ved ombedgmmelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter: Opgaven, besvarelsen,
klagen, de oprindelige bedgmmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt
institutionens afgarelser.

Bedemmerne meddeler institutionen resultatet af ombedemmelsen vedlagt en skriftlig
begrundelse og bedeammelsen. Ompragve og ombedammelse kan resultere i lavere
karakter.

Hvis det besluttes at foretage en ny bedegmmelse eller give tilbud om ompraeve, gaelder
beslutningen alle de eksaminander, hvis praven lider af samme mangel, som den der
klages over.

Klagen skal sendes til uddannelseschefen senest 2 uger (14 kalenderdage) efter,
bedemmelsen ved den pagaldende prave er meddelt. Hvis udlgbet af fristen falder pa en
helligdag, er det den farste hverdag derefter, som er fristudlgbsdagen.

Der kan dispenseres fra fristen, hvis der foreligger usadvanlige forhold.

Anke

Klageren kan indbringe institutionens afggrelse vedrgrende faglige spargsmal for et
ankenavn. Ankenavnets virksomhed er omfattet af forvaltningsloven, herunder om
inhabilitet og tavshedspligt.

Anken sendes til uddannelseschefen.

Fristen for at anke er to uger efter eksaminanden er gjort bekendt med afggrelsen. De
samme krav som ovenfor navnt under klage (skriftlighed, begrundelse osv.) galder ogsa
ved anke.

Ankenavnet bestar af to beskikkede censorer, der udpeges af censorformanden, en
eksamensberettiget lerer og en studerende inden for fagomradet (uddannelsen), som
begge udpeges af uddannelseschefen.

Ankenavnet treffer afgerelse pa grundlag af det materiale, som la til grund for
institutionens afgarelse og eksaminandens begrundede anke.

Ankenavnet behandler anken, og afggrelsen kan ga ud pa:
1. tilbud om ny bedemmelse ved nye bedemmere, dog kun ved skriftlige praver

2. tilbud om ny preve (omprgve) ved nye bedemmere eller
3. at den studerende ikke far medhold i anken



Gar afgerelsen ud pa tilbud om ombedemmelse eller omprave, skal klageren informeres
om, at ombedemmelse eller omprave kan resultere i lavere karakter. Den studerende
skal, indenfor en frist af 2 uger efter at afgarelsen er afgivet, acceptere tilbuddet. Der er
ikke mulighed for at fortryde sin accept.

Hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen gennemfgres ombedemmelse eller
omprave ikke.

Ombedeammelse eller omprave skal finde sted snarest muligt.

Ved ombedgmmelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter: Opgaven, besvarelsen,
klagen, de oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt
institutionens afgegrelser.

Ankenavnet skal have truffet afgarelse senest 2 maneder ved vintereksamen - ved
sommereksamen 3 maneder - efter at anken er indgivet.

Ankenavnets afggrelse er endelig, hvilket betyder, at sagen ikke kan indbringes for
hgjere administrativ myndighed for sa vidt angar den faglige del af klagen.

15.1.2 Klage over retlige forhold

Klage over retlige spargsmal i afgerelser, der er truffet af bedemmerne i forbindelse med
ombedemmelse eller ompreve eller ankenavnets afgerelse kan indbringes for
Erhvervsakademi SydVest inden for en frist af 2 uger fra den dag afgerelsen er meddelt
klageren.

Klage over retlige spargsmal i afgerelser, der er truffet af institutionen efter reglerne i
bekendtgarelse nr. 1046 af 30.06.16 (fx inhabilitet, haring, om bekendtgarelse nr. 1046
af 30.06.16 er fortolket korrekt mv.) kan indgives til institutionen, der afgiver en
udtalelse, som klageren skal have mulighed for at kommentere inden for en frist pa
normalt en uge. Institutionen sender klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle
kommentarer til Styrelsen for Videregaende uddannelser og Uddannelsesstatte.
Institutionen sender klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til
Styrelsen. Fristen for indgivelse af klage til institutionen er 2 uger (14 kalenderdage) fra
den dag, afgerelsen er meddelt klageren.

16 Dispensation

Institutionen kan dispensere fra reglerne, i denne institutionsdel af studieordningen, nar
det findes begrundet i usadvanlige forhold. Institutionerne samarbejder om en ensartet
dispensationspraksis.

17 lkrafttraedelses- og overgangsbestemmelser

Denne institutionelle del af studieordningen trader i kraft den 25.08.2016 og har
virkning for alle studerende, som pabegynder uddannelsen fra 29.08.2016 og senere.

Studerende pa uddannelsen faerdigger deres uddannelse ved den studieordning der var
gxldende pa starttidspunktet, medmindre andet er beskrevet pa EASV-SharePoint.
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